(GOVERNO po
EsTADO po CEARA

Secretaria da Educacdoe
COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS
CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO
DOCUMENTOS NECESSARIOS (checklist)

1. Requerimento padrao do Estado (para dar entrada no Setor de Protocolo da SEDUC). Esse
requerimento estd na forma do anexo | da IN SEAD n° 001/2003;

Observacao:
Nas informacdes complementares colocar a situacao “Para averbacéo junto a...”

2. Comprovacao de ingresso no servico publico estadual (CTPS, contrato de trabalho, DOE de
nomeacao);

3. Comprovacao, quando for o caso, do afastamento do servico publico estadual (CTPS,
Rescisao de contrato de trabalho, DOE de exoneracao);

4. Cépia do RG, CPF, PIS/PASEP/NIT;

5. Certidao de casamento e quando dos assentamentos funcionais constarem o nome de
solteiro(a);

6. Comprovante de endereco;
7. Ficha funcional fornecida pela SEDUC;

8. Fichas financeiras a ser incluida pela SEDUC. Para o periodo até dezembro de 1986 pegar
no arquivo da SEDUC;

9. Quadro discriminativo do tempo de servico e/ou de contribuicao a ser incluido pela
SEDUC.

Observacao:

Apds solicitacao (apresentanda a documentacdo necessaria) junto ao setor de protocolo
da SEDUC e acrescida das informacdes de incumbéncia da SEDUC, o processo da Contagem de
Tempo de Contribuicao sera enviado a Coordenadoria de Previdencia da Secretaria de
Planejamento e Gestao (SEPLAG) para a emissao da Certidao de Tempo de Contribuicao e assim
o solicitante podera recebé-la na prépria SEPLAG.

SEPLAG fica situada a Av. Gal Afonso Albuquerque Lima, s/n - Edificio SEPLAG - 32Andar
60.822-325 - Cambeba - Fortaleza/Ce)

SEDUC - Secretaria da Educacao do Estado do Ceara
COGEP - Coordenadoria de Gestao de Pessoas




