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PROGRAMA _________________________________

Unidade Escolar ________________________________________________________________________________________
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Endereço______________________________________________________________________________

CNPJ Escola : _______________________________

OFÍCIO DE ENCAMINHAMENTO

__________________, _____ de __________________ de 20____.

Senhor Coordenador,

Encaminhamos a V. Sa., anexo, a Prestação de Contas relativa ao PROGRAMA ________________, referente a _____.ª parcela do exercício do ano de 20__, financiado com recursos do ______, no valor de R$ _______(_______________________), de acordo com os itens abaixo assinados :

	(    )
	Cópia da Ata de Reunião que definiu as prioridades para utilização dos recursos

	(    )
	Pesquisa de Preço (cotação de preço)

	(    )
	Proposta dos proponentes (Fornecedores)

	(    )
	Consolidação de pesquisa de preço

	(    )
	Cópia da Ata de Reunião para escolha das propostas de menor preço

	(    )
	Processo Licitatório Completo

	(    )
	Demonstrativo da Execução da Receita e da Despesa e de Pagamentos Efetuados

	(    )
	Ordem de Compra / Serviço

	(    )
	Relação de bens adquiridos e/ou produzidos

	(    )
	Termo de doação (caso haja)

	(    )
	Extrato da Conta Corrente (Janeiro Dezembro)

	(    )
	Extrato da Aplicação Financeira (Janeiro Dezembro)

	(    )
	Declaração de Regularidade do Conselho Fiscal, referente a análise da Prestação de Contas

	(    )
	Comprovantes das Despesas (NOTAS FISCAIS e RECIBOS) – 1ª via

	(    )
	Cópia da Ata de Eleição e posse da diretoria da Unidade Executora

	(    )
	Cópia dos cheques emitidos (frente e versos na mesma folha) NOMINAL AO FORNECEDOR


Atenciosamente, 

   _____________________________               

             Diretora da Escola                                              
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