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INFORMATIVO N° 01/2018-COGEP/SEDUC
(11 de outubro de 2018)

1.

Dispde sobre os procedimentos
relacionados com a entrega da
documentacio para comprovacio
dos fatores objetivos da Capacitacio
Profissional Promocao sem
Titulacao 2016-2017.

A comprovagdo dos fatores objetivos da Capacitagdo Profissional ocorrera em
duas etapas, com datas e horarios definidos na Portaria N° 1233/2018 publicada
no DOE de 09/10/2018, caderno 1, paginas 23-24, sendo obedecidas as exigéncias

abaixo:

a) cadastro, no Sistema online da Promog¢do Sem Titulagdo, dos documentos
comprobatoérios do item “Capacitacdo Profissional na area Educacional e de
Exercicio” e impressao do respectivo recibo comprobatdrio, emitido pelo Sistema.

link:promocaosemtitulacao.seduc.ce.gov.br

Periodo de cadastro no Sistema: de 09/10/2018 a 01/11/2018 até 17:00 h.
Portaria n® 1233/2018, DOE de 09/10/2018, caderno 1, paginas 23-24.

ATENCAO: Os certificados com validagdo digital deverdo estar acompanhados
do comprovante de autenticidade/validade, emitido de acordo com o respectivo

codigo. O codigo devera ser cadastrado no Sistema.

b) abertura do processo fisico para entrega dos documentos comprobatdrios
devera ocorrer na CREDE ou no Protocolo-SEDUC, composto com a seguinte

documentacao:

- recibo comprobatorio emitido pelo Sistema e devidamente assinado pelo
professor avaliado. O recibo consta da listagem dos cursos, capacitagdes, eventos

etc cadastrados;

- copias dos cursos, capacitagdes, eventos cadastrados e relacionados no recibo
emitido pelo Sistema, devidamente autenticadas de acordo com a documentagéo

original,
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- copia do RG do professor avaliado (no caso do processo entregue por outra

pessoa, a fim de comprovar a assinatura).

Periodo de Abertura do processo fisico no Sistema VIPROC: de 09/10/2018
a01/11/2018 até 17:00 h - Portaria n® 1233/2018, DOE de 09/10/2018, caderno 1,
paginas 23-24.

Serdo indeferidos os processos com abertura apds a data e o horario definidos no
Cronograma regulamentado na Portaria N° 1233/2018.

ATENCAO: Os processos serdo encaminhados 8 COGEP/SEDUC.

¢) Instru¢do do PROCESSO INDIVIDUAL - Elaborar processo somente com
o nome do interessado, observando-se a conformidade com os requisitos (forma,

fundamentagdo, vigéncia) do ato administrativo de promocao.

ABERTURA DE PROCESSO: Abrir processo no Sistema de Protocolo Unico:
- No campo “Assunto” registrar “Encaminhamento/documentacdo”;

- No campo “Autor” registrar o nome completo do Professor;

- No campo “Favorecido” registrar o nome completo do Professor;

- No campo “Observacdes” registrar: Documentos para comprovaciao do
critério capacitacdo- Promocao sem Titulacdo 2016-2017.

ATENCAO: Cada professor podera acompanhar o processo no Sistema VIPROC

Estdo autorizados, a autenticar a copia do documento de acordo com a original,
os seguintes servidores:
2.1.Na SEDE-SEDUC

» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas centrais de apoio de
cada Coordenadoria e Assessoria;

» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas central de Atendimento
da Coordenadoria de Gestao de Pessoas-COGEP.
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2.2.Na SEDE-SEFOR
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas centrais de apoio de
cada Célula;
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas Célula de Gestdo de
Pessoas.
2.3.Na SEDE-CREDE
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas centrais de apoio de
cada Célula;
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados na area de Gestdo de
Pessoas.
2.4. Na Escola
* Servidores e/ou cargos comissionados lotados na Secretaria Escolar;
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados na area de Gestdo da
Escola.
2.5. Nos orgaos/escolas que estiverem lotados os professores estaduais
cedidos
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas centrais de apoio de
cada orgdo, area de lotagdo do professor;
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados nas central de Atendimento
dos setores de RH de cada o6rgéo;
» Servidores e/ou cargos comissionados lotados na Secretaria Escolar;
* Servidores e/ou cargos comissionados lotados na area de Gestdo da
Escola.

2.6.0 Chefe imediato do servidor avaliado podera autenticar.

Atencao: para que o servidor possa autenticar a copia apresentada pelo docente
avaliado, o documento original deverd ser apresentado. As coOpias da

documentag¢des também poderdo ser autenticadas em Cartorio.

Os colaboradores terceirizados ndo estdo habilitados para autenticar a

documentacdo.
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3. Procedimentos adotados pelo servidor para autenticacdo dos documentos:
» Verificar se a copia esta de acordo com o documento original;
e Utilizar carimbo: CONFERE COM O ORIGINAL;
* Inserir nome legivel e matricula do servidor efetivo e/ou comissionado
que atestar a conferéncia da documentacao;
* Informar a data do atesto;

« Registrar o nome do 6rgao atestador: Coordenadoria, Escola etc

4. O cadastro da documentacdo comprobatoria para o item “Capacitacdo”, no
Sistema online da Promogdo Sem Titulagdo, dentro dos prazos previstos, ¢ de
inteira responsabilidade do professor avaliado. A SEDUC nao se responsabilizara
por cadastros ndo enviados por motivos de ordem técnica em computadores ou
por situacdes de congestionamento no trafego das comunicagdes via internet, bem

como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados.

5. Todas as informagdes digitadas deverdo estar de acordo com os critérios definidos
para cada item dos documentos comprobatorios da Capacitacdo Profissional,
conforme a Instru¢do Normativa N° 001/2018, de 28 de setembro de 2018, para

efeito de validacdo, pela Comissdo de Avaliagdo da Promoc¢do Sem Titulagdo.

6. So6 serdo aceitos e pontuados os certificados, as certidoes e as declaracdes de
curso/eventos concluidos dentro do intersticio — de 1° de setembro de 2016 a 31
de agosto de 2017 —, emitidos em papel timbrado da institui¢do e que contenham
o nome da capacitagdo, do curso, a carga horaria, o periodo da realiza¢do e 0o nome

completo do cursista.

7. O servidor realizara, no Sistema, o cadastro de todas as informacdes constantes
no item anterior. Se o curso ou a institui¢do do servidor ndo constarem nas listas
disponiveis no Sistema, o usuario digitard o nome referente ou curso ou a
institui¢do.

Fortaleza, 15 de outubro de 2018.

Marta Emilia Silva Vieira
Coordenadora da COGEP



