INFORMATIVO N° 006/2021-COGEP/SEDUC
(01 de fevereiro de 2021)

DISPOE SOBRE O TUTORIAL (PARTE 01) QUE ORIENTA
QUANTO AO ACESSO, CADASTRO DAS INFORMAGOES
PESSOAIS, FUNCIONAIS E DOS DADOS BANCARIOS, NO
SISTEMA DE CONVOCAGAO ON-LINE, POR MEIO DO
ENDERECO ELETRONICO
(HTTP://CONVOCACAOCONCURSO.SEDUC.CE.GOV.BR),

CONFORME O EDITAL DE CONVOCAGCAO N° 001/2021 -
SEDUC/SEPLAG, PUBLICADO NO DOE DE 18 DE JANEIRO
DE 2021.

PRIMEIRO ACESSO —- CADASTRAR SENHA

01. Acesse ao endereco eletrénico do Sistema de Convocacao
http://convocacaoconcurso.seduc.ce.qov.br

1.1 Ao acessar o link acima, surigira a seguinte tela:

Sistema para convocagao de professores

Prezado(a) professor(a),

Preparamos este ambiente com o intuito de tornar os procedimentos de convocagdo, nomeagso, lotagdo, posse e exerciclo mais agels e autdr
educador (3) que Inicla sua carrelra como professor (a) efetivo (3) da rede publica estadual de ensino do Ceara.

# Aqui, cada um (a) poderd, individualmente, realizar seu cadastro pessoal e funcional. Também sera possivel solicitar a lotagao inicial e submete
o usudrio podera solicitar reclassificagdo, caso deseje.

-
< .
Antes de iniclar as agdes no ambiente, é importante fazer a letura do tutorial para acesso 3o Sistema e dos informativos contendo as orlentag
cronograma de cada fase
o
Parabenizamos a cada um(a) pelo &xito no concurso e damos-hes boas-vindas
m Ellana Estrela
5 Secretdrid da Educagio do Estado do Ceard
-
Priorize o preenchimento das Abas “Cadastro do Candidato” e "Dados Bancirios” nos dias 01 e 02 de fevereiro de 2021 (segunda e terga-feira).
= 03 de fevereiro de 2021 (quarta-feira).
o) Veja cronograma: httpsy//www.seduc.ce gov.br/wp-content/uploads/sites/37/2021/01/cronograma_convocacao pdf

Em 01.02.2021

1.2 Clicando no botdo Acessar, sera direcionado (a) para a seguinte tela:
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Area Restrita

‘ a Primeiro acesso? Clique aqui para realizar seu cadastro

(GOVERNO po
EstADO po CEARA

Secretaria da Educagao
Esqueceu a senha?

<) Entrar

2020 - Versac

02. Ao clicar em Primeiro acesso, siga as orientacoes:

2.1 Para ter acesso ao Sistema de Convocacdo, preencha, nos campos a seguir, os dados informados na
inscricdo do concurso e cadastre uma senha de pelo menos seis (06) digitos.

Novo Usudrio

Todos os dados informados devem estar

ATENCAO de acordo com o cadastro do concurso.

(GOVERNO po
EstADO po CEARA

Secretaria da Educagio

B Finalizar Cadastro

Observacao: Caso nao recorde o e-mail cadastrado na inscri¢cdo do concurso, envie e-mail para o endereco
convocacaoconcurso@seduc.ce.gov.br, informando no campo assunto o objeto da solicitacdo e, no corpo do
texto, descreva sua solicitagdo, seu nome completo, CPF, Documento de Identificagdo com Data de
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Expedicéo, disciplina de convocacdo e classificagdo. Para maior seguranca do (a) requerente, anexe ao
mesmo e-mail o PDF do Documento de Identificacdo, frente e verso e na cor original do mesmo.

2.2 Ao finalizar o cadastro, o (a) usuario (a) sera direcionado a tela inicial, onde o (a) mesmo (a) devera
utilizar seu login (CPF) e senha cadastrada para acessar ao Sistema de Convocagao.

Atencdo: Caso necessite recuperar ou mudar a senha cadastrada, o (a) candidato (a) devera clicar novamente
em Primeiro acesso e seguir as mesmas orientacdes, preenchendo, novamente, os dados informados na
inscrigdo do concurso.

MENU DO SISTEMA DE CONVOCACAO

03. A seguir, as abas que compdem o Sistema de Convocacao, localizado na lateral esquerda da tela
do (a) usuario (a):

» Para o0s (as) candidatos (as) que desejam solicitar
Reclassificacdo, figurando, a partir do deferimento da
solicitacdo, na ultima colocagdo ap6s o cadastro de reserva.

» Para cadastrar as informacfes pessoais e funcionais para efeito
de nomeacao, posse e exercicio.

¥ RECLASSIFICACAO

€3 CADASTRO DO CANDIDATO _ -
Para cadastro e envio do comprovante dos dados bancérios.

T DADOS BANCARIOS

Destinada a ANEXAR, VISUALIZAR, conferir e ENVIAR o0s
documentos solicitados para posse (disponivel a partir das
15h00 do dia 03/02/2021).

X ENVIO DE DOCUMENTOS

& Lotacho . . , 3
Onde o (a) candidato (a) solicitara e acompanhard sua lotacéo
inicial (disponivel a partir do dia 16/02/2021).

() POSSE E EXERCICIO

Para confirmacdo da posse e do inicio do exercicio na unidade
Binian de lotacdo (disponivel conforme cronograma a ser divulgado no
site da Seduc).

SEDUC - Secretaria da Educacio do Ceara
Av. General Afonso Albuquerque Lima, S/N — Cambeba, Fortaleza/CE, CEP: 60.822-325.
www.seduc.ce.gov.br



Obs. 1: O (a) candidato (a) devera priorizar o preenchimento de todas as abas do menu **Cadastro do
Candidato™ e do menu ""Dados Bancarios™ nos dias 01 e 02 de fevereiro de 2021 (segunda e terca-
feira).

Obs. 2: Caso deseje solicitar Reclassificacdo, a referida aba estara disponivel a partir das 15h00 do dia
01 de fevereiro de 2021 até o dia 08 de fevereiro de 2021.

Obs. 3: O menu “Envio de Documentos” estara disponivel a partir das 15h00 do dia 03 de fevereiro de
2021 (quarta-feira) até o dia 22 de fevereiro de 2021.

MENU RECLASSIFICACAO

04. Ao clicar na aba Reclassificacdo, o (a) candidato devera ler as orientacdes apresentadas e seguir
todos 0s passos.

% Reclassificacdo

|

Atengao!

Ao solicitar a redlassificagao voce ira para a ultima posicao dos aprovados no concurso. Essa agao nao podera ser desfeita. Tenha certeza antes de continuar.

#
| Como solicitar minha reclassificagdo

- 1. Clique AQUI para baixar © REQUERIMENTO DE SOLICITAGAQ DE REPOSICIONAMENTO (RECLASSIFICAGAQ).
| o 2. Lela atentamente o Requerimento. Caso concorde, imprima, preencha no modo manuscrito (com letra legivel) e assine.

3. Apos assinar, digitalize o documento, em .pdf, com tamanho maximo de 5MB, na cor original do documento.

W 4. No campo abaixo, clique para ANEXAR, VISUALIZAR, conferir e ENVIAR o Requerimento de Reposicionamento.
| . 5. Fique atento a analise do documento enviado, por meio deste sistema.
| g Termo
| [0} Entendo que apos o envio do requerimento de REPOSICIONAMENTO de classificacdo, passarel a figurar na dltima posicao da lista de dlassificacdo ocupada pelo ultimo candidato

do cadastro de reserva, referente a disciplina de opgao para a qual prestel o concurso. Entendo ainda, que essa acao nao podera ser desfeita.
Clicar em Concordo e Aceito para habilitar o Botao ANEXAR.

[7] Concordo e aceito

05. Se o (a) candidato (a) clicar em “Concordo e aceito” com 0s termos da reclassificacdo, para que o
(a) mesmo (a) figure a ultima posicédo do cadastro de reserva, serd habilitado na tela o botéo para
anexacao do requerimento preenchido e assinado pelo (a) convocado (a), conforme ilustracédo a
sequir:
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do cadastro de reserva, refenente b disopling de opg3o para 4 qual prestel o concurso. Entendo sinda, que 334 5030 ndo poderd ser desfeita

Clar em Conconds: e ACeilo para Ratdinar O Boldo AMNLCAR

l n Concordo & sceito

l ereiis sale Lagis B perbasfiaghe

H S ] 0 B e ]
Dty sodCiag da 0102027 13:33
Liltima aiteracha; D1/ORZ0ET 1333
it MAD INARDD

A L TEE T

o K + @B O

IL Texpss de Beclassilicaihe

06. Apos ANEXAR, VISUALIZAR, conferir e ENVIAR, o arquivo ficara com o status em analise.

6.1 O (a) candidato (a) devera visualizar (neste mesmo menu Reclassificacdo) o resultado da
solicitacdo de Reclassificacédo (se deferido ou indeferido), a partir das 15h00 do dia 22 de fevereiro de
2021.

Obs. 1: Caso o documento seja indeferido, serd apresentada a justificativa pela Cogep/Seduc ao lado dos
status.

Obs. 2: O (a) candidato (a) que solicitar reclassificacio NAO TERA ACESSO as demais abas do
Sistema de Convocacao.

e ——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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MENU CADASTRO DO CANDIDATO

07. Este menu contém cinco (05) abas que deverdo ser preenchidas, uma por vez, come¢ando por
“Dados Pessoais” e concluindo com a aba “Deficiéncia”.

» 1 GOVERNO 0o
%) ESTADO po CeArA

Noree wF Carga/Disciphng tarat
. | ] Professor . Sziogu Eckeal 00172001 - 1* Comvacagdo
Clamificache ampla dhputs Claaficaghs PO Nota fNinal Necs auia

| u | -

Nota tEuas Nota prows escrits
]

1. Cados pewaah 2. Documentagdo

Abas relacionadas ao menu
Cadastro do candidato.

3. Inderege 4. Outros cargos putiicos S Delicsacia

Ao término do preenchimento de cada aba, o

(a) candidato (a) DEVE clicar em SALVAR.

08. Mesmo apos clicar em SALVAR, em cada aba, sera possivel o (a) convocado (a) editar alguma
informac¢ao em qualquer aba do menu “Cadastro do Candidato”.

8.1 No entanto, apds clicar em ENVIAR, ndo serd mais possivel a edi¢do dos dados cadastrados.

8.2 Caso o0 (a) convocado (a) tente ENVIAR sem preencher algum (alguns) dos campos obrigatérios de
quaisquer das abas do Cadastro, o Sistema nao permitira.

e ——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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CADASTRO DO CANDIDATO (Outros cargos publicos)

09. Nesta aba, o (a) candidato (a) devera: ler as orientacdes, responder ao questionamento sobre
“Qutros cargos publicos” assinalando uma das op¢des apresentadas. Segue:

1- Dados pessoais 2 - Documentagdo 3- Enderego 4 - Outros cargos publicos 5- Deficiéncia

Atengao!

Este campo devera ser informado se o candidato DETEM (ou NAD DETEM) cargos/fungao/emprego publico/cargo comissionado/ proventos de aposentadoria/reserva remunerada no servico pblico federal, estadual {qualquer Estado
brasileiro) ou municipal (qualguer municipio brasileiro). Os (as) candidatos {as) que possuem vinculo com a Seduc APENAS como Professor de Contrato Temporario, devem assinalar a opgao NAO, da pergunta a seguir.

prego publi g0 p de ap ia/reserva no servigo pablico federal, estadual Estado ) ou

Prezado Candidato (a). Voc& DETEM algum cargo/func:
i kS

Selecione uma opgio

Nag

‘ Sim, detenho 01 cargo

E Sim, detenho mais de 01 {um) cargo

10. Ao assinalar uma das opcdes, o (a) candidato (a) estard se responsabilizando pelas informac6es
preenchidas.

10.1 Caso o (a) convocado (a) detenha mais de 01 (um) cargo publico (de acordo com a perguta
apresentada no Sistema), o mesmo deverd seguir as orientacdes apresentadas neste menu, ou seja,
informando os dados relativos a um dos cargos, e anexar as certiddes (na etapa/menu “Envio de
documentos”’ — que estara habilitada a partir das 15h00 do dia 03 de fevereiro de 2021).

CADASTRO DO CANDIDATO (Aba Deficiéncia)

11. Nesta aba, caso o (a) candidato (a) seja PcD (pessoa com deficiéncia), devera assinalar o botao logo
abaixo da pergunta, tornando-o azul.

1 - DeseSicrn par el i X 1 i B ] A - Destres cangea plbdc oy m
l Faruniil alguamis e Fic i redis?
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12. Caso indique positivamente, aparecerdo algumas opcbes para o (a) convocado (a) assinalar pelo
menos uma.

e ey e prosme——— |

Padaul alguma Sl T

@©

Authta B b iy Cegueira Preenchs cota
Surder Faarded & CEpetine [t P b el esdon P Dt Fig i Fras s
Do Pl b el b L] Defickncis mulvpls Eedpainain Supersanade
Diuiran die fic lmzian

=3

12.1 Para os (as) candidatos (as) que ndo sdo PcD (pessoa com deficiéncia), nada precisa ser feito nesta
aba.

12.2 Para os (as) candidatos (as) que se inscreveram e concorreram no concurso para as vagas de PcD
(pessoas com deficiéncia), este botdo ja vira assinalado positivamente (de azul) e informado a
deficiéncia apresentada na inscrigdo. Estes (as) candidatos (as) poderdo, ainda assinalar alguma
outra deficiéncia, diferente da informada na inscricdo, caso possua.

MENU DADOS BANCARIOS

13. Neste menu, o (a) candidato devera ler o informativo apresentado na tela, cadastrar os dados da
conta Banco Bradesco, além de ANEXAR e SALVAR o comprovante destes dados bancarios.

13.1 A conta bancéria precisa ter o (a) candidato (a) como unico (a) titular (1° Titular), do tipo corrente e
do Banco Bradesco.

13.2 H& ainda, neste menu, uma orientacdo aos (as) convocados (as) que precisam abrir conta no
Bradesco.
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DUVIDAS - Sistema de Convocac&o

14. Atendendo aos protocolos de seguranca e as recomendacbes de distanciamento social que
objetivam a reducdo da disseminacdo do novo coronavirus (COVID-19) entre as pessoas, bem
como a fim de evitar o deslocamento dos servidores/colaboradores/convocados, além de uma
comunicacdo mais eficiente e eficaz, as duvidas sobre a convocacdo devem ser encaminhadas,
exclusivamente, para o enderego: convocacaoconcurso@seduc.ce.gov.br.

14.1 Para tanto, o (a) solicitante deve informar no assunto do e-mail, o objeto da solicitagéo e, no texto,
descrever o nome completo, CPF, disciplina de convocacdo e classificacéo.

14.2 A resposta sera enviada ao e-mail do (a) emissor (a). Ndo serdo emitidas respostas de solicitacfes
sem a devida identificacdo do (a) postulante.

e ——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————
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