INFORMATIVO N° 15/2021-COGEP/SEDUC
(Fortaleza, 01 de abril de 2021).

DISPOE SOBRE AS ORIENTACOES E OS
PROCEDIMENTOS PARA A POSSE E O EXERCICIO DOS
(AS) NOMEADOS (AS) NO SISTEMA DE CONVOCACAO
ON-LINE, POR MEIO DO ENDERECO ELETRONICO
(HTTP://CONVOCACAOCONCURSO.SEDUC.CE.GOV.BR)

Provimento no Cargo Efetivo Professor Nivel A

(Lei n°9.826, DE 14 DE MAIO DE 1974- Estatutos dos Funcionarios Publicos Civis do Estado).

1. Introducdo: fluxo provimento no cargo efetivo (nomeacéo, posse e exercicio)

Aprovagdo em Nomeagdo do Posse do nomeado Efetivo exercicio do
Concurso publico aprovado em DOE no cargo empossado no cargo

1.1 Do total de 1250 convocados (as), através do edital n® 001/2021, foram nomeados 1187 convocados (as),

uma vez que 63 solicitaram reclassificac@o, ou seja, reposicionamento para o final de fila da aprovacédo geral.
O ato de nomeacéo foi devidamente publicado no DOE de 31/03/2021, caderno 1, paginas 28 a 44.

1.2. Posse é o ato legal de investimento no cargo. (art. 25, paragrafo Unico da lei n® 9.826/74).

1.3 O (a) nomeado (a) tera até trinta (30) dias, contados da data da publicacdo da nomeacdo em DOE, para
tomar posse no cargo. O ndo comparecimento a posse tornara o Ato de Nomeagéo, ao cargo de professor,

sem efeito. Nesta contagem, sdo considerados os dias corridos (dias Uteis e ndo Uteis, inclusive).

1.4. Caso o (a) nomeado (a) ndo possa tomar posse no prazo legal (até trinta (30) dias a partir da data da
nomeacgdo em DOE), o (a) mesmo (a) poderd solicitar prorrogacdo de posse por um prazo maximo de até
sessenta (60) dias, contados a partir do término do prazo legal para posse. A solicitacdo da prorrogacao sera
realizada, exclusivamente, no Sistema de Convocacdo. Nesta contagem, sdo considerados os dias corridos

(dias Uteis e ndo Uteis, inclusive).

1.5 Podera haver posse ou solicitacdo de prorrogacéo da posse através de Procuragdo Publica registrada em

cartorio.
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1.6. O (a) nomeado (a) que tomar posse tera até trinta (30) dias para entrar em efetivo exercicio. Nesta
contagem, s&o considerados os dias corridos (dias Uteis e ndo Uteis, inclusive). Ndo existe prorrogacéo para o
inicio do exercicio. O exercicio sera efetivado na (s) unidade (s) escolar de trabalho do (a) professor (a)
empossado (a) com a validagéo do (s) Diretor (es), e registrado no Sistema de Convocagéo. O (a) empossado

(a) devera entrar em efetivo exercicio em todas as unidades escolares de sua lotacéo.

2. Procedimentos para posse no Sistema de Convocacao

2.1 A cerimbnia de posse ocorrera as 16h00 do dia 05 de abril de 2021. Cada um (a) dos nomeados (as) e
aptos (as) para “Posse” deverdo participar da cerimbnia que ocorrera de forma virtual, diante das condicdes
sanitarias em decorréncia da pandemia da Covid 19, pelo canal do youtube da Coordenadoria Estadual de
Formacédo Docente e EAD — CED/SEDUC (https://www.youtube.com/channel/UC4GJ1T5BIDf2YvyeTXQIMdQ).

2.2 No Sistema de Convocagdo (convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br) estardo habilitados (as) para posse 0s
(as) nomeados (as) que ndo apresentarem pendéncia (status PENDENTE em vermelho) no menu “Posse e
Exercicio” nos seguintes requisitos: Cadastro, Andlise de Documentos, Lotagcdo, Outras Orientagcbes para

Posse e Data de Nomeacao.

2.3 A frequéncia da posse ocorrerd, EXCLUSIVAMENTE, no Sistema de Convocacgédo, a partir das 17h00 do
dia 05 de abrii de 2021, atraves do menu “Posse” do Sistema de Convocacio

(convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br).

2.4 Ao acessar o menu Posse, o (a) homeado (a) devera clicar no botdo da frequéncia da posse e, em

seguida, baixar e imprimir o Termo de Posse.

2.5 O Termo de Posse sera emitido com data automética equivalente ao dia da assinatura da frequéncia da
posse (ao clicar no botdo frequéncia da posse) pelo (a) nomeado (a) no Sistema de Convocacgdo. Apds a
emissdo e impressdo do termo, o (a) nomeado (a) devera assinar 0 mesmo e digitaliza-lo junto com o
documento de identificacdo (em um mesmo arquivo, formato obrigatério em pdf), para ser enviado,

OBRIGATORIAMENTE, via Sistema de Convocagao, menu “Posse” (convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br).

O documento sera analisado pela Comissdo do Concurso na Cogep/Seduc, devendo o (a) nomeado (a)
acompanhar o resultado da andlise.
2.6 Enfatiza-se que a assinatura do termo de posse deve ser idéntica a assinatura do documento de

identificacdo do (a) nomeado (a) e utilizar caneta de cor azul. Os documentos devem ser digitalizados nas
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cores originais dos mesmos, e enviados no mesmo dia da data da posse (ou seja, ha mesma data da

assinatura da frequéncia da posse no Sistema).

2.7 O termo de posse s6 deve ser assinado em dia Gtil. Como a data da posse € obrigatoriamente a mesma
do dia da frequéncia da posse no Sistema de Convocacdo, a frequéncia s6 deve ser preenchida (acionada por
um botdo) em dia util. Caso seja encaminhado termo de posse datado em feriado ou final de semana, o

mesmo sera indeferido pela comissao.

2.8 A posse s6 sera concluida totalmente quando a Cogep/Seduc deferirem o termo de posse no Sistema. Em
caso de indeferimento, o (a) nomeado (a) deve atender as orientacdes apresentadas e enviar, imediatamente,

novo termo de posse para analise.

3. Procedimentos para exercicio no Sistema de Convocacao

3.1 Apds tomar posse no cargo, conforme as orientagBes do tdpico 2 deste documento, o (a) empossado (a)
deverd entrar em efetivo exercicio em todas as Unidades Escolares em que foi lotado (a), no dia 07 de abril de
2021, no encontro pedagogico promovido pela Crede/Sefor da (s) Escola (s) de sua lotacdo. O link do
encontro, com a programacdao, serdo encaminhados pela Crede/Sefor, entre os dias 06 e 07 de abril de 2021,
para o e-mail que foi cadastrado no Sistema de Convocacao pelo (a) professor (a) empossado (a). Observar a
caixa de entrada e spam.

3.2 Diante do atual estado emergencial, e em consonancia com os decretos estaduais vigentes que orientam
guanto as medidas preventivas para o ndo contagio da Covid 19, o inicio do efetivo exercicio ser4, em caréater
excepcional, de forma remota, devendo o (a) empossado (a) estar a disposicdo para desenvolver,
eventualmente, atividades presenciais na Escola, sempre que convocado (a) pela gestdo da (s) escola (s),

seguindo com os cuidados das recomendacdes sanitarias.

3.3 Os (as) professores (as) empossados (as) deverdo entrar em contato, a partir do dia 07 de abril de 2021,
logo apds o encontro pedagdgico promovido pela Crede/Sefor da (s) Escola (s) de sua lotacdo, com TODAS
as Unidades Escolares de sua lotacéo, pelo e-mail institucional da (s) escola (s) de sua lotagdo e/ou conforme
orientado na oficina pedagogica organizada pela CREDE/SEFOR, para receberem as orientacdes iniciais
relativas as suas atividades, turmas, disciplinas, registro de diarios, horario das aulas, planejamento, material
didatico, atividades/projetos da (s) Escola (s), dentre outras informacdes relacionadas ao fazer pedagdgico.

Para tanto, todos (as) os empossados (as) devem participar das oficinas/reunides/planejamentos promovidos
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pela (s) Unidade (s) Escolare (s) de sua lotacdo, bem como da acdo de exercicio de sua regional
(Crede/Sefor).

3.4 O (a) diretor (a) de cada unidade escolar na qual o (a) professor (a) efetivou seu exercicio ira validar a data

do inicio do efetivo exercicio de cada empossado (a), por meio do sistema (concurso.seduc.ce.gov.br) entre 0s

dias 08 e 09 de abril de 2021. Os (as) professores (as) empossados (as) poderdo acompanhar, pelo Sistema

de Convocagédo (convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br) as datas informadas pelos (as) diretores (as) de sua (s)

respectiva (s) escola (s) de lotagdo, no menu “Exercicio”, a partir do dia 08 de abril de 2021.

3.5 O (a) professor empossado (a) deve entrar em exercicio, conforme orientado (a), em TODAS as Unidades
Escolares em que teve a lotagédo deferida (segundo o comprovante de lotacdo), para ter o efetivo exercio do
cargo validado. Ainda que haja algum ajuste na lotacédo, o (a) empossado (a) deve entrar em exercicio, em
TODAS as Unidades Escolares de sua lotacéo. Os eventuais ajustes de carga horaria seréo realizados apos o

exercicio efetivado.

3.6 O (a) diretor (a) recebera os contatos telefénicos e e-mail (s) cadastrados pelos (as) professores (as)

empossados (as) no Sistema de Convocagdo (convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br), para facilitar a interagédo

profissional entre gestores e recém-emposssados (as). No entanto, a responsabilidade de dar inicio ao seu

efetivo exercicio, contactando a (s) escola (s) em que foi lotado (a), é do (a) professor (a) empossado(a).

3.7 A data do inicio do efetivo exercicio marca o inicio da vida funcional do (a) professor (a), com todos os
direitos e obrigacdes inerentes ao cargo publico de Nivel A da Rede Publica Estadual de Ensino do Cear3,

inclusive o percebimento dos valores financeiros remuneratorios.

3.8 A (s) professora (s) que estiver (em) usufruindo de licenca gestante ou maternidade, podera (&0) dar inicio
ao seu efetivo exercicio na (s) Unidade (s) Escolar (es) de sua (s) respectiva (s) lotacdo a partir do dia 06 de
abril de 2021 e, na oportunidade, deverd (o) apresentar a (s) Escola (s) a documentagdo comprobatéria da
sua licenca. Proceder de acordo com o tépico 6 desse informativo. Validado o requerimento pela Cogep, a

servidora passa a usufruir da licenga a partir do dia em que for iniciado o efetivo exercicio.

3.9 A SEDUC nao recebera e ndo analisara processo fisico ou extemporaneo.
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4. Procedimentos quanto a prorrogacao da posse no Sistema de Convocagao

4.1 A solicitacdo da prorrogacao da posse devera observar aos prazos apresentados nos tépicos 1.2 e 1.3
deste documento.

4.2 O (a) nomeado (a) que perder os prazos da posse, ou da prorrogacdo da posse, terd o ato de nomeacgéo
tornado sem efeito.

4.3 A solicitacdo da prorrogacdo da posse ocorrera EXCLUSIVAMENTE por meio do Sistema de Convocacéao

(convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br), através da aba “Prorrogacdo da Posse” (no menu “Posse”). Nesta

aba, o (a) professor (a) nomeado (a) devera baixar o “Termo de prorrogagdo da Posse”, preencher, assinar,
digitalizar (em pdf) junto com o documento de identificacdo do (a) nomeado (a), em um mesmo arquivo, para
ser enviado via Sistema de Convocagao, na aba “Prorrogagédo da Posse”. O documento sera analisado pela

Cogep/Seduc, devendo o (a) nomeado (a) acompanhar o resultado da analise.

4.4 Enfatiza-se que a assinatura do “Termo de prorrogacdo da Posse” deve ser idéntica a assinatura do
documento de identificacdo do (a) nhomeado (a) e utilizar caneta de cor azul. Os documentos devem ser
digitalizados nas cores originais dos mesmos, e enviados no mesmo dia da data da posse (ou seja, da

indicacéo da frequéncia da posse no Sistema).

4.5 O “Termo de prorrogacdo da Posse” s6 deve ser assinado em dia util. Caso este documento seja

encaminhado com data de feriado ou final de semana, 0 mesmo sera indeferido pela comisséo.

4.6 O “Termo de prorrogacao da Posse” s6 estara disponivel a partir das 08h000 do dia 23 de abril de 2021,
até as 17h00 do dia 30 de abril de 2021, devendo o (a) nomeado (a) preencher, assinar, e enviar, via Sistema

de Convocagéao(convocacaoconcurso.seduc.ce.gov.br).

4.7 A solicitagao de “Prorrogacdo da Posse” s6 sera concluida totalmente quando a Cogep/Seduc deferirem o
termo de prorrogacdo da posse no Sistema. Em caso de indeferimento, o (a) nomeado (a) deve atender as
orientagBes apresentadas e enviar, imediatamente, novo termo de prorrogacdo da posse para andlise, antes
das 17h00 do dia 30 de abril de 2021.

4.8 A SEDUC nao recebera e ndo analisara processo fisico ou extemporaneo.
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5. Orientac6es complementares sobre lotacdo dos empossados

5.1 Os (as) nomeados (as) que concluiram a lotagdo com carga horaria minima ao estabelecido no Informativo
n° 010/2021 - Cogep/Seduc, divulgado em 18 de fevereirode 2021 no site da Seduc
(https://www.seduc.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/37/2021/02/informativo_010 2021.pdf), terdo o status

OK (na cor verde) no quadro dos requisitos para posse, ho menu “Posse e exercicio”, do Sistema de

Convocacao.

5.2 A Crede/Sefor observara a necessidade de eventuais ajustes na lotacdo de cada um (a) dos (as)
professores (as) empossados (as), verificando situagbes como: lotacdo que ndo atigiram a 2/3 da carga horaria
de trabalho semanal (ou seja, com regéncia inferior a 13 horas, para quem optou por 20 horas semanais, ou
regéncia inferior a 27 horas, para quem optou por 40 horas semanais). Sera observado, ainda, a
necessidade/realidade da (s) Escola (s), tendo em vista a prioridade para as ofertas relacionadas as atividades

de efetiva regéncia (com interacdo com os (as) estudantes).

5.3. Os ajustes de lotagdo serdo realizados, a partir da segunda semana de abril, mediante a comprovagado da
necessidade pela Crede/Sefor, nos pardmetros supra apresentados. A prioridade destes ajustes é para
assumir ofertas curriculares que facam parte da disciplina que o (a) professor (a) prestou o concurso.
Acrescenta-se, ainda, que o0s ajustes poderdo (mas ndo é prioritario) utilizar componentes curriculares
relacionadas a Base Diversificada do Curriculo, tais como: Projeto Professor Diretor de Turma, Nucleo
Trabalho, Pesquisa e Praticas Sociais (NTTPS), Disciplinas Eletivas (nas EEMTI's — Escolas Estaduais de

Ensino Médio em Tempo Integral) e em outras componentes curriculares da Base Diversificada.

5.4 A Seplag encaminhara a Cogep/Seduc o nimero de matricula dos professores na segunda quinzena de
abril de 2021. De posse da matricula, a Cogep/Seduc encaminhara as Credes/Sefors para que as mesmas
efetivem a lotacdo dos (as) professores (as) empossados (as) no Sige Escola de acordo com a lotagcdo

solicitada pelos (as) professores e também em consonancia aos ajustes de lotacédo realizados.

6. Orientacdes para o envio da solicitacdo licenca gestante/maternidade

6.1 LICENCA GESTANTE SERVIDORA EFETIVA - Art 68, inciso XlI da Lei 9.826/74) - ENCAMINHAMENTO
A COGEP-SEDUC.
A servidora devera preencher o requerimento que esta disponivel no site da SEDUC e encaminhar

para o e-mail a cogep_ceaps@seduc.ce.gov.br para analise e registro funcional na folha de pagamento.
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A solicitacdo de prorrogagéo da licenca maternidade, de acordo com o §1° art.100 da Lei 9.826/74
devera ser feita mediante requerimento ASSINADO PELA SERVIDORA, até o FINAL DO PRIMEIRO MES
APOS O PARTO. O requerimento devera ser encaminhado para o e-mail cogep_ceaps@seduc.ce.gov.br para

analise e registro funcional na folha de pagamento.

6.2 A servidora devera registrar no corpo do e-mail:
= Nome completo da servidora solicitante;
» Matricula (no momento do inicio do exercicio ndo tem, pode deixar em branco);
= n°CPF da servidora;
= e-mail da servidora;

= Telefone de contato da servidora.

6.3 ANEXAR AO E-MAIL:
» Requerimento de afastamento de 120 dias, assinado pela servidora (Formulario padrdo disponivel no
site da CREDE e SEDUC, em anexo).
= Requerimento de prorrogacdo do afastamento, assinado pela servidora (Formulario padrédo disponivel
no site da CREDE e SEDUC, em anexo).
» Atestado médico original, Certiddo de nascimento da crian¢a ou Declara¢do de Nascido Vivo.

7. Informagoes nomeados

7.1. Atendendo aos protocolos de seguranca e as recomendacfes de distanciamento social que objetivam a
reducdo da disseminacdo do novo coronavirus (COVID-19) entre as pessoas, bem como, a fim de evitar o
deslocamento dos servidores/colaboradores/nomeados, além de uma comunicacdo mais eficiente e eficaz, as
duvidas sobre a nomeacéo/posse/ exercicio devem ser encaminhadas, exclusivamente, para o endereco:

convocacaoconcurso@seduc.ce.gov.br.

a. Para tanto, o (a) solicitante deve informar no assunto do e-mail, o objeto da solicitagdo e, no texto,

descrever o nome completo, CPF, disciplina de convocacao e classifica¢ao.

b. A resposta sera enviada ao e-mail do (a) emissor (a). Ndo serdo emitidas respostas de solicitacdes

sem a devida identificagdo do (a) postulante.

c. A SEDUC néo recebera e ndo analisard processo fisico ou extemporaneo.
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8. Relacao dos anexos

8.1 Segue, em ordem, a relacdo dos documentos anexados a estes informativo:
» Calendério de Posse e Exercicio.
= Modelo de Declaragéo Prorrogacéo Licenca Gestante 60 Dias
» Modelo de Declaracéo Licenca Gestante 120 Dias

= Modelo do requerimento padrdo (Seduc)
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