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ORIENTA OS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE
NOMEACAO/EXONERACAO DE CARGOS EM COMISSAO
DOS INTEGRANTES DOS NUCLEOS GESTORES DAS
ESCOLAS DA REDE PUBLICA ESTADUAL DE ENSINO.

1. FUNDAMENTAGAO LEGAL

1.1. Legislacdo que regulamenta os cargos de provimento em comissao no ambito da administracao
publica estadual

1.1.1. Decreto n°® 32.999, de 27 de fevereiro de 2019. Dispde sobre procedimentos para provimento de
cargos/empregos em comissao e de fungbes de confianga, no dmbito da administragdo publica estadual, e da
outras providéncias, DOE de 27/02/20219, p. 07.

1.1.2. Decreto n°® 33.042, de 24 de abril de 2019. Altera dispositivo do Decreto n° 32.999, de 27 de fevereiro de
2019, e dé& outras providéncias, DOE de 24/04/2019, p. 02.

1.1.3. Decreto n°® 33.683, de 17 de julho de 2020. Altera dispositivo do Decreto n° 32.999, de 27 de fevereiro de
2019, e d4 outras providéncias, DOE de 17 de julho de 2020, p. 01.

1.1.4. Instru¢cdo Normativa n° 02/2019 — SEPLAG, de 02 de julho de 2019. Fixa normas e procedimentos relativos
ao provimento e vacéncia de cargos/empregos em comissao e de fungdes de confianga, no ambito do Poder
Executivo Estadual, DOE de 03/07/2019, p. 52-54.

1.1.5. Lei n® 18.310, de 17 de fevereiro de 2023. Altera a Lei n° 16.710, de 21 de dezembro de 2018, que dispde
sobre o modelo de gestdo do Poder Executivo e sobre a Estrutura da Administragdo Estadual, e a Lei n® 16.880, de
23 de maio de 2019, DOE de 17/02/2023, p.01-19.

1.1.6. Decreto n°® 35.368, de 31 de margo de 2023. Altera a estrutura organizacional e dispde sobre os cargos de
provimento em comissao da Secretaria da Educagéo do Estado do Ceara (SEDUC), DOE de 03/04/2023, p. 01-07.

1.2. Legislacao que regulamenta a cessao de servidores no ambito da administragao publica estadual

1.2.1. Decreto n° 32.960, de 13 de fevereiro de 2019, DOE de 13/02/20219, que regulamenta a cessao de
servidores de outros entes para o Poder Executivo Estadual, alterado pelo Decreto n° 34.322, de 22 de outubro de
2021, DOE de 26/10/2021 e pelo Decreto n° 34.060 de 7 de maio de 2021, DOE de 07/05/2021.

1.2.2. Instrugdo Normativa n® 004/2022, de 28 de dezembro de 2022, DOE de 03/01/2023, que disciplina os
procedimentos para solicitagdo de cessdo pelo poder executivo estadual de servidores de outros poderes do
estado do Ceara, da esfera federal ou municipal.
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1.2.3. Lei n° 18.313, de 20 de margo de 2023, DOE 21/03/2023, que altera a Lei n° 10.884, de 2 de fevereiro de
1984, que dispde sobre o estatuto do magistério oficial do estado.

1.3. Legislagdao que regulamenta os cargos de provimento em comissao do nicleo gestor das escolas da
rede publica estadual de ensino

1.3.1. Lei n® 13.513, de 19 de julho de 2004. Dispbe sobre o processo de escolha e indicagdo para o cargo de
provimento em comissao, de diretor junto as escolas da rede publica estadual de ensino, e da outras providéncias,
DOE de 27/07/2004, p. 01.

1.3.2. Lei n® 16.379, 16 de outubro de 2017. Altera a Lei n°® 13.513, de 19 de julho de 2004, DOE de 18/10/2017, p.
01.

1.3.3. DECRETO n° 32.426 de 21 de novembro de 2017. Dispde sobre o processo de escolha e indicacdo dos
integrantes dos nucleos gestores das escolas da rede publica estadual de ensino, e da outras providéncias, DOE
de 23/11/2017, p. 01.

1.3.4. Lei n® 17.986, de 24 de margo de 2022. Dispde sobre as denominagdes e atribuigdes gerais dos cargos de
provimento em comissdo dos estabelecimentos de Ensino Publico do Estado no ambito do Poder Executivo
Estadual, DOE de 24/03/2022, p. 01-03.

1.3.5. RESOLUCAO do Conselho Estadual de Educacéo (CEE) n° 502/2022. Dispde sobre o exercicio do cargo de
Diregao de instituicdes de ensino da educacéao basica e da outras providéncias.

1.3.6. Lei n° 18.435, de 25 de julho de 2023. Dispbe sobre o provimento de cargos comissionados nas escolas
indigenas da rede publica estadual de ensino, DOE de 25/07/2023, p.01.

1.3.7. Edital n° 001/2023-GAB/SEDUC/CE, de 30 de margo de 2023. Regulamenta o Processo de Certificagao de
Gestores Escolares nas Escolas Regulares, Escolas Indigenas, Escolas Quilombolas, Escolas em Assentamento
da Reforma Agraria (Escolas do Campo), Escola Familia Agricola (EFA), Escolas de Ensino Médio em Tempo
Integral (EEMTI) e Centros de Educacao de Jovens e Adultos (CEJA), DOE de 10/04/2023, p.42-51.

1.3.8. Edital n° 011/2023 - GAB-SEDUC/CE, DE 15 DE SETEMBRO DE 2023. Regulamenta a Selegao Publica
para Composicdo de Banco de Gestores Escolares para Provimento de Cargos em Comissao de Diretor e de
Coordenador Escolar das Escolas da Rede Publica Estadual do Ceara, DOE de 20/09/2023, p.51-59.

1.3.9. Edital n°® 012/2023 - GAB-SEDUC/CE, DE 15 DE SETEMBRO DE 2023. Regulamenta a Selegado Publica
para Composicdo de Banco de Gestores Escolares para Provimento de Cargos em Comissao de Diretor e de
Coordenador Escolar das Escolas Indigenas, Escolas Quilombolas, Escolas em Assentamento da Reforma Agraria
(Escolas do Campo), Escola Familia Agricola (EFA), DOE de 20/09/2023, p.60-69.
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1.3.10. Edital n°® 019/2023 — SEDUC/CE, de 14 de novembro de 2023. Regulamenta o processo de Eleicdo de
Diretores nas Escolas Publicas Estaduais do Ceara para o ano de 2023, DOE de 20/11/2023, p. 25-29.

1.3.11. Portaria n° 1308/2023, de 14 de dezembro de 2023, publicada no DOE 19/12/2023, p. 19-74. Dispbe sobre
0 Banco de Gestores Escolares para o provimento dos cargos em comissdo de Diretor e de Coordenador das
escolas da rede publica estadual.

2. DA FORMALIZAGAO DA SOLICITAGAO DA NOMEAGAO/EXONERAGAO PARA INTEGRANTES DO
NUCLEO GESTOR DAS ESCOLAS

A formalizagéo do processo de nomeagao em cargo de provimento em comissdo dos (as) integrantes dos nucleos
gestores das escolas da rede publica estadual de ensino (Diretor Escolar e/ou Coordenador Escolar) devera:

2.1. Observar as determinagdes contidas na legislagdo supracitada, através de processo devidamente instruido
pela CREDE/SEFOR no SUITE e atribuido a COESC/SEDUC, contendo, obrigatoriamente, os documentos
listados no tépico 4 deste informativo.

2.2. Abrir 01 (um) processo no SUITE por servidor (a) que sera nomeado (a) em cargo comissionado de provimento
em comissao do (a) integrante do nucleo gestor.

2.3. Anexar a documentagdo da nomeacao, indicada no tépico 4 deste informativo, obrigatoriamente em PDF.
Estes devem ser SALVOS SEPARADAMENTE (um PDF por documento solicitado — n&o juntar PDF/arquivos).

2.4. Ao anexar a documentagdo da nomeagéao, seguir a sequéncia documental do tépico 4 deste informativo.

3. DO PASSO A PASSO PARA ABERTURA DO PROCESSO DE NOMEAGAO/EXONERAGAO DE CARGO
COMISSIONADO

1° Passo: acesse o SUITE (https://suite.ce.gov.br/)

2° Passo: clique em “abrir processo”

q| 0 Abrir Processo
El Painel
E} Assinaturas

= Processos

£ Administracio >


https://suite.ce.gov.br/
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3° Passo: Preenchimento dos campos obrigatérios para abertura do processo:
. Para: SEDUC/COESC;
. Assunto: Pessoal - Nomeagao - Cargo em Comissao;

ou
. Assunto: Pessoal - Exoneragéo - Cargo em Comissao;
. Interessado: “P. Fisica” - Informar o CPF (ou o nome) do (a) servidor (a) que sera

nomeado (a)/exonerado (a)

Dados do Processo

N® de processo externo (i ]
NUP de Referéncia [ ]
Assunto
ﬁ Pessgal - Nomeagao - Cargo em comissas
De
SEDUC - CEPRO
Para
ﬁ o SEDUCICOESC - Coordenadona de Planejamento d.
Mivel de acesso Mivel de prioridade
Interessado [i ]

Busear e

ﬁ P. Fisica b J0AD PALILC BENEVIDES LOPES - 998" " " ".40

4° Passo: Em solicitacdo, clicar em “Cl - Comunicacéo Interna”, botdo “Criar”.

Solicitacao

b _

5° Passo: Clicar em “Modelos de documentos”.

& Documento
NUP: Nac gerado

_. I Modelos de documentos ‘

_
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6° Passo: Buscar pelo modelo “Cl - PARA NOMEAGAO EM CARGO COMISSIONADO - NUCLEO
GESTOR ESCOLA”

Modelos existentes x

Tipo dé dacum..

ﬁ [Q te | realizar a Cl - Comun

Segue texto que aparecera ao selecionar o modelo:

Com os nossos cordiais cumprimentos, solicitamos de Vossa Senhoria providéncias para o ato de
nomeagado em cargo de provimento de comissdo do (a) servidor (a), integrante do nucleo gestor,
constante na planilha a seguir:

: SIMBOLOGIA/CARGO/
NOME DO (A) SERVIDOR (A) CPF/MATRICULA NOME DA ESCOLA E INEP DATA

Para o cargo de Diretor

CPF DNS-3 (DIRETOR ESCOLAR) Escolar, informar a data de
inicio da nomeagdo -
MATRICULA INEP 2314XYZY -EM __ DD/MM/AAAA.

O cargo supramencionado é atualmente ocupado (a) pelo (a) servidor (a) constante na planilha a seguir,
do qual deve ser exonerado:

: SIMBOLOGIA/CARGO/
NOME DO (A) SERVIDOR (A) CPF/MATRICULA NOME DA ESCOLA E INEP DATA

CPF DNS-3 (DIRETOR ESCOLAR)
DD/MM/AAAA
MATRICULA INEP 2314XYZY -EM _

Atenciosamente,
Carlos ***** Filho Nome do Cargo/**Crede

Francisca ***** Silva Coordenadora /**Crede

—————eeeeesssssNEE
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7° Passo: Anexar Documentos, na aba “Documentos do processo”, as certiddes, as declaracdes e o0s
demais documentos descritos no item 4 deste informativo, OBRIGATORIAMENTE no formato PDF,

ARQUIVOS INDIVIDUAIS E SEPARADOS, seguindo a mesma ordem expressa no item 4.

Documentos (op

Documentos do processo

£ Anexar documento

Anexar documentos

Obs: Arquives PDF com tamanho superior a 30 MB nao poderdo ser assinados

Arraste e solte
ou

8° Passo: Assinar e solicitar a assinatura digital do (a) Coordenador (a) da CREDE/SEFOR no SUITE.

Solicitagdo
COMUNICACAC INTERNA N° (GERADO AC ASSINAR O ARCQUIVO) [EAL A |
Solicitagao
1 CAO INTERMA C 5 CEPR o Qm»#

9° Passo: Tramitar o processo para COESC/SEDUC clicando no botao “TRAMITAR”

Preencher campos cbrigatorios

Criar documento de solicitacao -
ﬁ Conter assinatura valida no docurnento de solicitagac .

O assinaturas pendentes I

0 assinaturas recusadas
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4. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA SOLICITAGAO DE NOMEAGAO EM CARGO DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DE DIRETOR E COORDENADOR ESCOLAR (NUCLEO GESTOR ESCOLAR).

4.1. Conforme Lei n°® 13.513/2004 e suas alteragdes, combinada com o Decreto n° 32.426/2017 e com a Resolugao
n® 502/2022-CEE, a formalizacdo do processo de nomeagdo para o (s) cargo (s) de Diretor Escolar e/ou
Coordenador Escolar (com vinculo/sem vinculo/cedido), devidamente instruido pela CREDE/SEFOR no SUITE e
atribuido a COESC/SEDUC, devera conter, obrigatoriamente, os documentos a seguir relacionados, sendo um (01)
PDF para cada documento.

4.1.1. Para o cargo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar, anexar tanto a pagina inicial da Portaria n°
1308/2023, de 14 de dezembro de 2023, publicada no DOE 19/12/2023, que dispde sobre o Banco de Gestores
Escolares para o provimento dos cargos em comissao de Diretor e de Coordenador das escolas da rede publica
estadual, quanto a pagina que contém o nome do (a) nomeando (a) na referida Portaria.

4.1.2. Documentagédo que comprove a formagao académica, sendo:

4.1.2.1. Para o cargo de Diretor Escolar, anexar o Diploma e o histérico académico do (a) nomeando (a) (ambos
documentos frente e verso, obrigatoriamente, em formato PDF na cor original dos mesmos) sendo o curso
reconhecido por 6érgdo competente, observando o que exige no Art. 1° da Resolugéo 502/2022:

Art. 1° Para o exercicio do cargo de dire¢cdo das instituicdes de ensino da
Educacdo Basica, sera exigida a formagdo de administragdo escolar nos
termos do art. 64 da LDB, em curso de graduagdo em Pedagogia ou de pds-
graduagao em Gestao Escolar.

| - o curso de graduagdo em Pedagogia, com aprofundamento de estudos na
area de que trata o caput deste artigo, deve apresentar uma carga horéria
minima de 3.600 (trés mil e seiscentas) horas;

Il - em cursos de especializagdo lato sensu ou cursos de mestrado ou
doutorado na mesma area de que trata o caput deste artigo.

Il - Licenciatura Intercultural, cujos curriculos tratem de gestdo escolar,
atendendo a carga horaria do aprofundamento de estudos.

§ 1° O aprofundamento de estudos de que trata os incisos | e Ill sera
correspondente a 400 (quatrocentas) horas adicionais as 3.200 (trés mil e
duzentas) horas previstas para o curso de Pedagogia.

Observagao: para efeito de nomeacdo, quanto a documentagcdo que comprova a formacédo académica para o
cargo de Diretor Escolar, sera aceita a certiddo de conclusdo de curso de grau superior/especializagéo, original,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses retroativos a data da assinatura do edital de eleigao, ou seja, 14 de novembro
de 2023, juntamente com o histérico académico completo do curso, bem como de Certiddo (ou Declaragédo) da
Instituicdo de Ensino a qual informe que:

. O (a) nomeando (a) cumpriu todas as exigéncias para a conclusdo do curso.
. O (a) nomeando (a) esta apto (a) a receber o Certificado/Diploma.
+ O Certificado/Diploma esta em fase de confecg¢ao (ou expedicao).
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4.1.2.2. Para o cargo de Coordenador Escolar, anexar o Diploma e histérico académico do (a) nomeando (a)
(ambos documentos frente e verso, obrigatoriamente, em formato PDF na cor original dos mesmos), de nivel
superior, sendo o curso reconhecido por 6rgdo competente (ambos documentos frente e verso, obrigatoriamente,
em formato PDF na cor original dos mesmos).

4.1.3. Para o cargo de Diretor Escolar, nas Instituicdes de Ensino que tiveram processo eleitoral com candidato (a)
eleito (a), anexar ao processo o Relatéorio do Resultado da Eleigcdo Diretor, devidamente preenchido e
assinado pelo Presidente da Comissé&o Eleitoral Regional.

4.1.4. Para o cargo de Diretor Escolar, TERMO DE CIENCIA DO CANDIDATO A DIRETOR ESCOLAR EEFM,
EEM, EEMTI, CEJA, EFA, QUILOMBOLAS, CAMPO conforme a Lei n° 13.513, de 19 de julho de 2004 e suas
alteragdes, combinada com o Decreto n°® 32.426/2017*, preenchido e assinado pelo (a) nomeando (a) eleito (a),
entregue a comissao escolar no ato de registro da candidatura (modelo Anexo II)

ATENCAO: o Termo de Ciéncia supracitado e o Relatério do Resultado da Eleicdo, sdo obrigatérios apenas para
as escolas que tiveram Diretor Escolar eleito.

4.1.5. Para o cargo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar, Relatério de Prestagao de Contas — Inadimpléncia,
emitido através do sistema https://sige-pci.seduc.ce.gov.br/, devidamente assinado pelo coordenador ou pelo
orientador Cegaf da CREDE/SEFOR ou pelo coordenador da COFIN/SEDUC, (modelo Anexo I).

ATENGAO: O referido relatério s6 é obrigatério para o (a) nomeando (a) (seja Diretor Escolar ou Coordenador
Escolar) quando o (a) mesmo(a) ja tenha exercido cargo em nucleo gestor de escola em exercicio (s) anterior (es).

4.1.6. Para o cargo de Diretor Escolar, anexar Declaragdo comprovando a experiéncia minima de 1 (um) ano de
efetivo exercicio da docéncia em sala de aula do (a) nomeando (a).
Observacao: podera ser a declaragio apresentada no registro da candidatura (modelo Anexo ).

4.1.7. Para o cargo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar, anexar Declaragdo do (a) nomeando (a) atestando
disponibilidade para a jornada de trabalho diaria nos turnos de funcionamento da escola, (modelo Anexo llI).

4.1.8. Para o cargo de Diretor Escolar e Coordenador Escolar, anexar a Declaragdo do (a) nomeando (a) que
detém (ou nao detém) cargo publico na esfera estadual, municipal ou federal:

4.1.8.1. Declaragédo que nao detém cargo publico em nenhuma das esferas, seja estadual, municipal ou federal
(modelo Anexo IV-A), ou;

4.1.8.2. Declaragao que detém cargo publico na esfera estadual, municipal ou federal, (modelo Anexo 1V-B).
Observacdo: Se o (a) nomeando (a) detém cargo publico (na esfera estadual, municipal ou federal), e NAO
POSSUI CESSAO VIGENTE, observar o topico 4.3.3. deste informativo.

4.2. CONFORME A INSTRUGCAO NORMATIVA N° 02/2019 — SEPLAG para o (s) cargo (s) de Diretor Escolar e/ou
Coordenador Escolar (com vinculo/sem vinculo/cedido), anexar também os documentos elencados nos tépicos a
sequir:

* Preencher os campos sem alterar o modelo e os textos do Termo. _
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4.2.1. Curriculum vitae do (a) nomeando (a) (modelo Anexo V).

4.2.2. Declaragéo de que o (a) nomeando (a) ndo se encontra em nenhuma das hipoteses de vedagao de que trata
Sumula Vinculante n® 13, do Supremo Tribunal Federal (STF), que dispde sobre a pratica de nepotismo, conforme
modelo disponivel (modelo Anexo VI).

4.2.3. Declaragdo de que o (a) nomeando (a) ndo se encontra em nenhuma das hipéteses de inelegibilidade,
conforme modelo disponivel (modelo Anexo VII).

4.2.4. Declaragédo de bens do (a) nomeando (a),de acordo com o art.22, da Lei n°® 9.826, de 14 de maio de 1974,
conforme modelo disponivel (modelo Anexo VIII).

4.2.5. Certiddo de Quitagdo Eleitoral, emitida eletronicamente pelo Tribunal Superior Eleitoral, conforme link:
http://www.tre-ce.jus.br/eleitor/certidoes/quitacao-eleitoral.

4.2.6. Certiddo Negativa da Justica Estadual (Civel), emitida eletronicamente pelo Tribunal de Justica do Cear3,
conforme link: https://sirece.tjce.jus.br/sirece-web/nova/solicitacao.jsf
INFORMAR NOS CAMPOS DO FORMULARIO PARA EMISSAO DA CERTIDAO:

. Instancia: Primeiro Grau;

. Tipo de Pessoa: Fisica;

. Natureza: Civel;

. Tipo de Certidao: Certidao Judicial,

. Comarca: cidade de domicilio quando tiver comarca, ou entdo a comarca da regiéo.

4.2.7. Certiddo Negativa da Justica Estadual (Criminal), emitida eletronicamente pelo Tribunal de Justigca do Cear3,
conforme link: https://sirece.tjce.jus.br/sirece-web/nova/solicitacao.jsf
INFORMAR NOS CAMPOS DO FORMULARIO PARA EMISSAO DA CERTIDAO:

. Instancia: Primeiro Grau;

. Tipo de Pessoa: Fisica;

. Natureza: Criminal;

. Tipo de Certidao: Certidao Judicial;

« Comarca: cidade de domicilio quando tiver comarca, ou entdo a comarca da regiéo.

4.2.8. Qualificagdo cadastral — E-Social. Disponivel em:
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml

4.2.9. Certiddo Negativa da Justica Federal (Civel) emitida eletronicamente pelo Tribunal Regional Federal da 52
Regiao (TRF5), conforme link: https://certidoes.trf5.jus.br/certidoes2022/paginas/certidaocivel.faces

. Orgao: TRF5 - Tribunal Regional Federal da 52 Regido.
NECESSARIO ENCAMINHAR TANTO A CERTIDAO CIVEL QUANTO A CRIMINAL

4.2.10. Certiddo Negativa da Justica Federal (Criminal) emitida eletronicamente pelo Tribunal Regional Federal da
52 Regiao (TRF5), conforme link: https://certidoes.trf5.jus.br/certidoes2022/paginas/certidaocriminal.faces
. Orgdo: TRF5 - Tribunal Regional Federal da 52 Regido.

—————eeeeesssssNEE



http://www.tre-ce.jus.br/eleitor/certidoes/quitacao-eleitoral
https://sirece.tjce.jus.br/sirece-web/nova/solicitacao.jsf
https://sirece.tjce.jus.br/sirece-web/nova/solicitacao.jsf
http://consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml
https://certidoes.trf5.jus.br/certidoes2022/paginas/certidaocivel.faces
https://certidoes.trf5.jus.br/certidoes2022/paginas/certidaocriminal.faces

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA!;RO

INFORMATIVO N° 018/2023-COESC/COGEP/SEDUC
(Fortaleza, 21 de dezembro de 2023).

4.2.11. Certiddo Negativa de Antecedentes Criminais emitida eletronicamente pela Secretaria da Seguranca
Publica e Defesa Social (SSPDS), conforme link:
http://sistemas.sspds.ce.gov.br/AtestadoAntecedentes/

4.2.12. Certiddo de Acumulagcdo de Cargos Publicos da SEPLAG, com TODOS os cargos que detém (seja na
esfera municipal, estadual ou federal) bem como declarar o cargo que sera nomeado(a), cujo passo a passo esta
disponivel no INFORMATIVO N° 003/2021-COGEP/SEDUC.
https://www.seduc.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/37/2021/01/informativo 003 2021 tutorial.pdf

4.2.13. Declaragdo de Ciéncia e Acatamento ao Cédigo de Etica da Administragdo Publica Estadual (modelo Anexo
1X).

4.3. Documentagao Complementar para Nomeagao

4.3.1. PARA SERVIDORES EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADOS (sem vinculo com o Estado do Ceard):
. ldentidade;
. CPF;
. Comprovante de endereco;

. Conta-corrente Bradesco (ndo pode ser poupanga nem banco NEXT).

4.3.2. PARA SERVIDORES CEDIDOS DE OUTRAS ESFERAS:

. Copia do Oficio emitido pelo governador do Estado solicitando a cesséo do servidor para o exercicio do cargo a
ser nomeado (Anuéncia do Estado);

. Oficio do érgao/entidade de origem do servidor que comprove a anuéncia da cessao para o exercicio do cargo
a ser nomeado (Anuéncia do Municipio);

. ldentidade;

. CPF;

. Comprovante de endereco;

. Conta-corrente Bradesco (ndo pode ser poupanga nem banco NEXT);

. Contracheque atualizado emitido pelo érgao cedente, com indicagdo do cargo ocupado, da matricula e do
regime previdenciario no 6rgao de origem (se Regime Geral-INSS, ou Regime Préprio de Previdéncia Social).

4.3.3. Nao instruir processo de nomeacgao de servidores (as) que ainda ndo possuem cessido, com as devidas
assinaturas das anuéncias pelo Governador do Estado do Ceara e pelo (a) Prefeito (a) Municipal;

4.3.3.1. Caso o (a) servidor (a) possua outro cargo publico, devera apresentar a informacgao, identificando o cargo,
a carga horaria e horario de trabalho.

4.3.3.2. Ocultar informagdes ou apresentar declaragao inveridica, estara sujeito a apuragdo da conduta por meio
de processo administrativo.

—————eeeeesssssNEE


http://sistemas.sspds.ce.gov.br/AtestadoAntecedentes/
https://www.seduc.ce.gov.br/wp-content/uploads/sites/37/2021/01/informativo_003_2021_tutorial.pdf

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA!;RO

INFORMATIVO N° 018/2023-COESC/COGEP/SEDUC
(Fortaleza, 21 de dezembro de 2023).

5. CONSIDERAGOES FINAIS

5.1. O processo podera ser aberto (instruido) pela Escola, assinado pelo (a) secretario (a) escolar e/ou diretor (a)
escolar, direcionado para a respectiva CREDE/SEFOR, que analisara a documentacido antes de encaminha-lo a
COESC/SEDUC.

5.2. Toda documentacgéo sera analisada pela CREDE/SEFOR, e s6 sera instruido (ou encaminhado) o processo de
nomeagao para a COESC/SEDUC se ndo houver pendéncia documental, relacionados no tépico 4 deste
informativo.

5.3. A COESC/SEDUC fara analise documental, identificando eventuais pendéncias, o processo de nomeagao
retornara a CREDE/SEFOR em diligéncia. Em caso de aprovagdo documental, a COESC/SEDUC encaminhara o
processo para CEPRO/COGEP.

5.4. Apés autorizagdo da COESC/SEDUC, o processo de nomeagao seguira para CEPRO/COGEP efetuar o
cadastro da nomeagao (dados do (a) nomeando (a) e dos documentos) no Sistema de Cargos Comissionados
(SGP/SCC) da Seplag.

5.5. A CEPRO/COGEP fara o cadastro da solicitagdo da nomeagdo do cargo em comissdo do nucleo gestor
escolar no Sistema de Cargos Comissionados (SGP/SCC), por onde seguira virtualmente pelo SGP/SCC, até a
publicagdo em Diario Oficial do Estado, no seguinte fluxo:

. SEDUC/SEC (autorizagdo da nomeagao)

. SEPLAG (conferéncia e validagdo da documentacao)

. SEDUC/SEC (assinatura eletrénica do ato de nomeacgéao)
« CASA CIVIL (publicagdo da nomeagao).

5.6. Uma vez providenciado o cadastro da nomeagdo no Sistema de Cargos Comissionados (SGP/SCC), a
CEPRO/COGEP informara a COESC/SEDUC, por meio do processo de nomeagao no SUITE, que providenciou o
cadastro.

5.7. Como o processo segue virtualmente pelo SGP/SCC, e este ndo dispde de acompanhamento do status de
tramitagdo para o publico geral ou publico externo, o (a) nomeando (a) e a CREDE/SEFOR devem aguardar a
publicagcdo em Diario Oficial do Estado.

5.8. Eventuais diligéncias em relagdo aos documentos devem ser respondidas pelo SUITE. Portanto, destaca-se a
importancia do acompanhamento processual.

5.9. Visando alcangar uma comunicacdo mais eficiente e eficaz, as eventuais duvidas sobre o presente informativo
deverédo ser encaminhadas, exclusivamente, para o e-mail: eleicaodediretores2023@seduc.ce.gov.br

—eeeesEEE
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NADA CONSTA POR INADIMPLENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS, ATE ESTA DATA, DO CPF/NOME ACIMA CITADOS
Fortaleza, 20/12/2023 17:15:13

Assinatura do Coordenador (ou Orientador Cefaf) Crede/Sefor
ot do Coordenador da Cofin/Seduc

Assinatura do Coordenador (ou Orientador Cegaf) da Crede/Sefor
ou do Coordenador da Cofin/Seduc
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CEARA

GOVERNOQ DO ESTADO

ARIA DA EDUCAGAD

SECHE

ELEICAO DE DIRETORES NAS ESCOLAS PUBLICAS ESTADUAIS DO CEARA 2023

(Edital N2 019/2023-SEDUC, DOE de 20 de novembro de 2023)

TERMO DE CIENCIA DO CANDIDATO A DIRETOR ESCOLAR EEFM, EEM, EEMTI, CEJA, EFA, QUILOMBOLAS,
CAMPO conforme a Lei n2 13.513, de 19 de julho de 2004, e suas alteraracdes c/c Decreto n® 32.426/2017"

1. Declaro na condicio de candidato(a) a eleicdo de Diretor Escolar parte da segunda etapa do processo de
escolha e indicagdo para o provimento do cargo em comissdo de Diretor junto as escolas publicas estaduais
do Ceara 2023, regulamentado pelo Edital N2 019/2023-SEDUC, de 14 de novembro de 2023, publicado no

DOE de 20 de novembro de 2023, que meus dados pessoais e funcionais e o atuaI{Weco gue constam

no quadro abaixo s3o verdadeiros:

Nome completo Candidato(a)

RagaVe " |Data Nascimento

Doc Identificacdo

Org Expedidor

Endereco Redencial

Bairro/Localidade

Municipio

Caso exerca cargo/em
Federal/Estado/M

Judicidrio nas esferas

Matricula

CH Semanal

2. Declaro, ainda, s condi

nos itens 1.6, 4.1 e 4.2

Municipio/Estado

@ candidato(a) a eleicdo de Diretor Escolar atender as exigéncias descritas
In2019/2023 quanto a :

classificfcadno Banco Unificado de Gestores Escolares regulamentados pelos editais n2 001/2023-

GAB/SEDUC, n? 011/2023-GAB-SEDUC/CE e n? 012/2023-GAB/SEDUC, devidamente comprovada,
em anexo.

experiéncia minima de 1 (um) ano de efetivo exercicio da docéncia em sala de aula, devidamente
comprovada conforme Declaragdo, em anexo. (entregar a mesma declaracio apresentada na certificagdo/seleio)

curso de nivel superior, na modalidade de graduagdo, em Pedagogia, com aprofundamento de
estudos em administracdo/gestdo escolar, com carga horaria de 400 horas adicional a carga horéria
de Pedagogica de 3.200 horas, devidamente comprovado conforme diploma reconhecido por drgao
competente e historico académico, em anexo. Ou

curso de nivel superior, na modalidade de graduagéo e curso de especializacdo lato sensu ou curso
de mestrado ou doutorado na drea de administracdo/gestdo escolar, devidamente comprovado
conforme diploma reconhecido por drgdao competente e historico académico, em anexo. Ou

curso de nivel superior, na modalidade de graduacdo, em Licenciatura Intercultural, cujos curriculos
tratem de gestdo escolar, atendendo a carga horaria do aprofundamento de estudos na area de
administracdo/gestdo escolar, com carga horaria adicional de 400 horas, devidamente comprovado
conforme diploma reconhecido por érgdo competente e historico académico, em anexo.

Preencher os campos sem alterar o modelo e os textos do Termo.




GOVERNO DO ESTADO

SECHETAHIA DA EDVCAGAD

ELEICAO DE DIRETORES NAS ESCOLAS PUBLICAS ESTADUAIS DO CEARA 2023

(Edital N2 019/2023-SEDUC, DOE de 20 de novembro de 2023)

3. Declaro, posteriormente, estar apto(a) a «concorrer a eleicdo de diretor da Escola
, Inep: s municipio
, Crede/Sefor como candidato por atender o item 4.3 do Edital n2
019/2023, consoante o disposto no art. 72 da Lei n2 13.513, de 19 de julho de 2004, ou seja, ter sido indicado
pela comunidade escolar, por meio de elei¢3o direta e secreta, mediante sufragio al, independente de ter
cumprido ou nao o periodo de 04 (quatro) anos na gestdo, limitado na mesm LX

indicagdo da comunidade escolar, a uma recondugdo consecutiva e duw"adas conforme demonstrado a

a, pelo mesmo processo de

PROVIMENTO EM PROVIMENTO EM COMISSAO DE DMEAC.&D DE

seguir: g
ANO ESCOLHA/ TIPO ESCOLHA/ INEP/ NOME EW icio EvN) PAGINA DOE

COMISSAO DIRETOR  |[COMISSAO DIRETOR livre nomea "w riod a 20 DIRETOR (periodo de
ESCOLAR(periodo de [ESCOLAR (eleigdo ou livre { \% 2004 3 2023)
2004 3 2023) nomeacdo no periodo de é s @

2004 a 2023) P

b

4. Declaro, por fim, t C?Si::‘d%:so E } at \(

cesso de nomeacdo ao cargo de provimento

em comissdo de Di colar iens 12.8e17.2.1 do Edital n2 019/2023, quando havendo sido

integrante de négle gestorg cola e élcio a , terei a obrigatoriedade de entregar a Declaracdo
d

de Adimplé m pr@ a espglat¥eferente adele exercicio consoante o §52 do art. 13 do Decreto n°®
32.425@ 0 o

Responsabilizo-mevpela e veracidade das informacgdes declaradas e estou ciente de que, se falsa a
declaracdo, ficarei suj s penas da Lei

de de 2023

Local Dia Més Assinatura Candidato(a) (Declarante)

llustracdo quanto ao Art. 7° da Lei n° 13.513/2004

ELEICAD DE DIRETOR et sogs - {3 cEARA

]

1? Eleigdo;
< 1" Recondugdo consecutiva;
J 1* Recondugao alternada;

J 2* Reconducgdo Alternada;

Jd Chamada Puablica (Sem Eleigdo); o



CEARA
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA‘;,RO

ANEXO IlI

DECLARACAO DO/A NOMEANDO/A EM CARGO COMISSIONADO DO NUCLEO GESTOR DA
ESCOLA ATESTANDO SUA DISPONIBILIDADE PARA CUMPRIMENTO DA JORNADA DE
TRABALHO DE ACORDO NOS TURNOS DE FUNCIONAMENTO DA ESCOLA

Declaro, para fins de nomeagéo em cargo comissionado de escolar junto a Secretaria da
Educacdo do Estado do Ceara (SEDUC), que eu, :
cadastrado no CPF de n° , tenho disponibilidade para

cumprimento da jornada de trabalho de 40 horas/semanais (horas relégio), nos turnos de funcionamento
da escola, conforme escala de trabalho a seguir:

TURNOS SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA

MANHA

Inicio e fim de turno

TARDE

Inicio e fim de turno

NOITE

Inicio e fim de turno

Estou ciente que declarar falsamente e/ou omitir € crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro e que por ele
responderemos, independentemente das sang¢des administrativas, caso se comprove a inveracidade do declarado,
qualquer omiss&do ou informacg&o incorreta constitui FALSIDADE IDEOLOGICA, prevista no Art. 299 do Cédigo Penal
Brasileiro: "Omitir, em documento publico ou particular, declaracdo que dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir
declaracao falsa ou diversa da que deva ser escrita, com fim de prejudicar direito, criar obrigagao ou alterar a verdade
sobre fato juridicamente relevante. Pena - Reclusao de 01 (um) a 05 (cinco) anos e multa se o documento € publico, e
verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena - Reclusdo de 01 (um) a 05 (cinco) anos e multa se o documento &
publico, e reclusdao de 01 (um) a 03 (trés) anos e multa se o documento é particular. Paragrafo unico - Se o agente é
funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragdo é de assentamento de
registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte.”

, aos de de 202 .

Assinatura do/a nomeando/a

1. Este documento é parte integrante do Informativo n° 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.

—eeeesEEE



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA!;RO

ANEXO IV-A

Declaragdo para quem NAO OCUPA/DETEM outro cargo/funciao/emprego publico/proventos de
aposentadorial/ reserva remunerada no servigo publico federal, estadual ou municipal

NOME: CPF:

DATA DE NASCIMENTO: /I DOC. IDENTIFICAGAO:

ENDERECO: N° BAIRRO:
MUNICIPIO/ESTADO: CEP: COMPLEMENTO:
TELEFONE: E-MAIL:

Declaro, expressamente, que NAO DETENHO cargo/fungio/emprego publico/cargo comissionado/proventos
de aposentadoria/reserva remunerada no servigo publico federal, estadual (qualquer Estado brasileiro) ou
municipal (qualquer Municipio brasileiro). A presente declaragédo € firmada com pleno conhecimento de que
qualquer omissao constituira presungdo de ma fé. Estou ciente que declarar falsamente e/ou omitir &€ crime
previsto no Cddigo Penal Brasileiro e que por ele responderei, independentemente das sancdes
administrativas, caso se comprove a inveracidade do declarado, qualquer omissdo ou informagao incorreta
constitui FALSIDADE IDEOLOGICA, prevista no Art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro: "Omitir, em documento
publico ou particular, declaracdo que dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir declaragao falsa ou
diversa da que deva ser escrita, com fim de prejudicar direito, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato
juridicamente relevante. Pena - Reclusdo de 01 (um) a 05 (cinco) anos e multa se o documento € publico, e
verdade sobre fato juridicamente relevante. Paragrafo Unico - Se o agente € funcionario publico, e comete o
crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragao € de assentamento de registro civil,
aumenta-se a pena de sexta parte". Caso venha a assumir outros vinculos em cargo publico, assumo o
compromisso de comunicar a Seduc, por meio de processo virtual (SUITE), para os recursos humanos da
Crede/Sefor.

, aos de de202 .

Assinatura do/a nomeando/a

1. Este documento é parte integrante do Informativo n°® 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.

—eeeesEEE



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA‘;RO

ANEXO IV-B

Declaragio para quem OCUPA/DETEM outro cargo/fungdo/emprego publico/proventos de
aposentadorial/ reserva remunerada no servigo publico federal, estadual ou municipal

NOME: CPF:

DATA DE NASCIMENTO: /I DOC. IDENTIFICAGAO:

ENDERECO: N° BAIRRO:
MUNICIPIO/ESTADO: CEP: COMPLEMENTO:
TELEFONE: E-MAIL:

Declaro, expressamente, que DETENHO cargo(s)/fungado/emprego publico/cargo comissionado/proventos de
aposentadoria/reserva remunerada no servico publico federal, estadual (qualquer Estado brasileiro) ou
municipal (qualquer Municipio brasileiro). O detalhamento do (s) cargo que detenho esta explicitado na pagina
02 deste documento. Declaro ainda que as informagbes do (s) cargo (s) que detenho foram inseridas, por
mim, corretamente no formulario deste Sistema de Convocagdo do Concurso da Seduc. A presente
declaracido é firmada com pleno conhecimento de que qualquer omissédo constituira presuncdo de ma fé.
Estou ciente que declarar falsamente e/ou omitir € crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro e que por ele
responderei, independentemente das sang¢des administrativas, caso se comprove a inveracidade do
declarado, qualquer omiss&o ou informacdo incorreta constitui FALSIDADE IDEOLOGICA, prevista no Art. 299
do Cddigo Penal Brasileiro: "Omitir, em documento publico ou particular, declaragdo que dele deva constituir,
ou nele inserir, fazer inserir declaragéo falsa ou diversa da que deva ser escrita, com fim de prejudicar direito,
criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena - Reclusdo de 01 (um) a 05
(cinco) anos e multa se o documento € publico, e verdade sobre fato juridicamente relevante. Paragrafo unico
- Se o0 agente é funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou
alteracdo € de assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte". Caso venha a assumir
outros vinculos em cargo publico, assumo o compromisso de comunicar a Seduc, por meio de processo virtual
(SUITE), para os recursos humanos da Crede/Sefor.

, aos de de 202 .

Assinatura do/a nomeando/a

1. Este documento é parte integrante do Informativo n°® 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.
Pagina 01 de 02
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CEARA
GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCA!;RO

ANEXO IV-B

Declaragio para quem OCUPA/DETEM outro cargo/fungdo/emprego publico/proventos de
aposentadorial/ reserva remunerada no servigo publico federal, estadual ou municipal

NOME: CPF:

DATA DE NASCIMENTO: [/ DOC. IDENTIFICACAO:

ENDERECO: N° BAIRRO:
MUNICIPIO/ESTADO: CEP: COMPLEMENTO:
TELEFONE: E-MAIL:

DETALHAMENTO DO (S) CARGO (S) QUE DETENHO

Esfera: () Municipal ( ) Estadual ( ) Federal

Nome do Orgao:
(exemplo: Secretaria Municipal de Educagéo de F...)

Nome do Cargo: Matricula:
CH Semanal (de provimento): Unidade de lotagao:

Esfera: () Municipal ( ) Estadual ( ) Federal

Nome do Orgao:
(exemplo: Secretaria Municipal de Educacéo de F...)

Nome do Cargo: Matricula:
CH Semanal (de provimento): Unidade de lotagao:

Esfera: () Municipal ( ) Estadual ( ) Federal

Nome do Orgao:
(exemplo: Secretaria Municipal de Educacao de F...)

Nome do Cargo: Matricula:
CH Semanal (de provimento): Unidade de lotagao:

, aos de de 202 .

Assinatura do/a nomeando/a

1. Este documento é parte integrante do Informativo n°® 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.
Pagina 02 de 02
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CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQAO
ANEXOV

CURRICULUM VITAE PADRONIZADO PARA NOMEAGAO EM CARGO/FUNQAO
COMISSIONADA NA SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DO CEARA

NOME:
ENDERECO:
MUNICIPIO/UF:
TELEFONE:
EMAIL:
CREDE/SEFOR:

1. GRAU DE INSTRUGAO:

2. CURSOS DE FORMAGAO ACADEMICA:
Informar curso, instituicdo de ensino e ano de conclusdo. Ex.: Licenciatura em *** —
Universidade Estadual do Ceara, 2001

1.
2.
3.

3. OUTROS CURSOS:
Informar curso, instituicdo de ensino e ano de conclusédo. Ex.: Curso de Extensdo em *** —
Escola de Gestao Publica, 2012

1.
2.
3.

4. EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

, a0s de de 202

Assinatura do/a nomeando/a

1. Este documento é parte integrante do Informativo ne 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023. —



1. Este documento é parte integrante do Informativo ne 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQKO

ANEXO VI

DECLARAGAO DE QUE O/A INDICADO/A NAO SE ENCONTRA EM NENHUMA DAS
HIPOTESES DE VEDAGAO DE QUE TRATA SUMULA VINCULANTE N° 13, DO
SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL (STF), QUE DISPOE SOBRE A PRATICA DE

NEPOTISMO

EU,

CPF: , declaro, sob as penas da Lei, para fins de nomeagao no

cargo em comissao / fungdo de confianga de ,
simbolo , junto ao 6rgao/entidade

que nao possuo vinculo conjugal ou de parentesco em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, com a autoridade nomeante ou com servidor da
mesma pessoa juridica investido em cargo de diregao, chefia ou assessoramento,
nos termos da Sumula Vinculante n°® 13, do Supremo Tribunal Federal (STF). Atesto
estar ciente que declarar falsamente é crime previsto na Lei Penal e que por ele
responderei, independente das sangbes administrativas, caso seja comprovada a

inveracidade do declarado neste documento.

, em de de

Assinatura do/a Declarante




GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQKO

ANEXO VII

DECLARAGAO DE INELEGIBILIDADE E DE IMPEDIMENTOS

EU, :

CPF: , declaro, sob as penas da Lei, para fins de nomeacédo no
cargo em comissdo / funcdo de confianga de ,
simbolo , junto ao érgao/entidade

que ndo estou inelegivel e nem impedido para posse e exercicio perante a
Administracdo Publica Estadual, estando apto a apresentar, a qualquer tempo, todas

as certidoes por ela requeridas.
Declaro, ainda, sob minha inteira responsabilidade, serem exatas e verdadeiras as
informagdes aqui prestadas, sob pena de incursdo no disposto no art. 299, do cédigo

Penal Brasileiro.

, em de de

Assinatura do/a Declarante

1. Este documento é parte integrante do Informativo ne 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023. _



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQRO

ANEXO VI

DECLARAGAO DE BENS

Nome Completo:

Cargo:

Orgaol/entidade:

Situagao funcional: Matricula:
Endereco:

Bairro: Telefone:

Estado Civil: Identidade N°:

Titulo de Eleitor N°: Zona: Secao:

Certificado Reservista: CPF:

DESCRIMINE BENS E VALORES, INCLUSIVE DOS DEPENDENTES:

, em de de

Assinatura do/a Declarante

1. Este documento é parte integrante do Informativo ne 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023. _



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQRO

ANEXO IX

TERMO DE DECLARAGAO E COMPROMISSO

Eu, , infra-assinado(a),
portador(a) do RG n° , inscrito(a) no CPF sob o n°

, em cumprimento ao que determina o artigo 24 do
Decreto N° 29.887, de 31 de agosto de 2009, declaro conhecer o Cédigo de Etica e
Conduta da Administragao Publica Estadual, estabelecido pelo Decreto N° 31.198,
de 30 de abril de 2013, bem como firmo o presente COMPROMISSO de acatamento

e observancia das regras estabelecidas.

Assinatura do/a Declarante

1. Este documento é parte integrante do Informativo ne 018/2023-COESC-COGEP_SEDUC, publicado no site da Seduc em 21 de dezembro de 2023.
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