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Informativo N° 005/2024 - COGEP/SEDUC
(09 de maio de 2024)

APRESENTA ORIENTAGOES E
PROCEDIMENTOS PARA PROMOCAO

SEM TITULAGCAO 2021/2022 - GRUPO
MAG

PROMOGCAO SEM TITULACAO 2021/2022

Orientagdes gerais e passo a passo para acesso ao sistema

* Endereco eletrénico http://promocaosemtitulacao.seduc.ce.gov.br

Para realizar o PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA, clicar em
Cadastrar/Alterar Senha

Sistema de Promogdo sem Titulagdo

SECRETARIA DA EDUCAGAO

Governo do Estado do Ceard

“Q] Area Professor

Primeiro acesso: clicar no link Cadastrar/Alterar Senha

CPF:*

Senha: * B
sl () Cadastrar/Alterar Senha

we Administracao

Enviar

@ 2014 - Governo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservados

Secretaria da Educac&o do Estado do Ceara
Centro Administrativo Gov. Virgilio Tavora
Av. Gal. Afonso Albuquerque, s/n — Cambeba - CEP: 60.822-325

Fortaleza-CE - Fone: (85) 3101.3700 —


http://promocaosemtitulacao.seduc.ce.gov.br/

CEARA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAQRO

INAPTOS

Caso esteja INAPTO, ao digitar o CPF, aparecera uma tela com o(s)
motivo(s) da INAPTIDAO.

Diiiiiiiiil

@ nso foi possivel validar o CPF! Motivo(s): Nao
possuem provimento de estabilidade ate 01

@ 3o foi possivel validar o CPF! Motivo(s): Ascensdo no
periodo do Intersticio

Ao clicar em OK, aparecera uma janela para solicitar revisao dos motivos
que o tornaram INAPTO, se assim desejar.

A solicitacao de revisao de motivo sera analisada e divulgada dentro do
prazo previsto no cronograma. Importante ressaltar que o participante podera
inserir documentacao que comprove sua argumentacao.

Ao preencher o CPF e acessar o sistema de promoc¢ao, o servidor
acompanhara o pedido da analise da revisao do motivo.

Caso a solicitacdo seja INDEFERIDA, aparecera a resposta ao recurso
impetrado pelo servidor. Se a solicitacdo for DEFERIDA, o participante acessara

o sistema normalmente e seguira os demais procedimentos.
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Tela de pedido de revisao da situacao de INAPTO

Solicitecdo

Solicitagdo para reanalise da situacao de INAPTO,
Sua solicitacdo devera conter documenta comprobatdrio de sua solicitagao.

Solicitacho: *

Telefone Contato *

Ermasil Contato: =

I +Selecionar Arquive ['_4 Ertwiar eLimpar

Docoumento
Comprobathrio: = Home

B solicifar Voltar
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APTOS

Ao acessar o sistema de promocao, aparecera uma tela para validacdo do
CPF. Preencher os dados solicitados e clicar em “Pesquisar”.

Os profissionais APTOS serao direcionados a tela seguinte para a etapa de
validacao do CPF.

m Titulagdo

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governo do Estade do Ceard

Validacao de CPF

Digite seu CPF e clique em pesquisar

Usudrion * | X00000000000 00000 OO JOOOOOEK XX KON o

by

VALIDAGCAO DO CADASTRO DOS APTOS

Para a Validacao do Cadastro, o servidor respondera algumas perguntas
sobre dados pessoais e profissionais.

Somente apds responder as 04 (quatro) perguntas corretamente, o
cadastro estara validado e seguira para o passo seguinte de criacdo da senha

pessoal.
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Enquanto ndo acertar as quatro respostas, sera gerado um novo conjunto

de quatro perguntas, até que se consiga todos os acertos.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governo do Estado do Ceard

Perguntas

Para validar seu cadastro vocé devera ter 4 acertos nas perguntas abaixo. As perguntas sdo aleatdrias.

Dia de Nascimento? Primeiro nome do Pai?

'\_;' 20 C;‘ ARG X XXX XXXX
@2 () RENERI oo
'::::' 26 'i_) JEhBEXXXXXXXXXXXXX
Q28 QYR —

Dia de Exercicio?

Matricula? =
& Wwo
| 28RN ARG —
= L™ os
(L) 220083 BABHILD Ow
Py -
© Rargaisais Om
() 2atnaieaBaaRa o
'\_/'23

a Validar Voltar
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Apéds a validacao do cadastro e do CPF, o profissional apto cadastrara

uma senha pessoal de 06 caracteres.

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governe do Estado do Ceard

Cadastro de Senha

Digite uma senha com no minimo 6 caracteres.

CPF: *
. Senha: *

© 2014 - Governeo do Estado do Ceard - Todos os direitos reservados

Logo que salvar a senha, o servidor visualizara uma mensagem de

confirmacéo: Usuario salvo com sucesso!

| Aviso x ‘

¥ Usuario salvo com sucesso!
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Finalizado o processo de validacdo (CPF e cadastro) e de definicdo de
senha, o sistema sera acessado normalmente. Informar na tela inicial, o CPF e
a senha cadastrada.

Sistema de Promogao sem Titulagao

SECRETARIA DA EDUCACAO

Governo do Estado do Ceard

ll OV irea Professor

Primeiro acesso: clicar no link Cadastrar/Alterar Senha

CPF:*

Senha: *

@) cCadastrar/Alterar Senha

23 Administracio

Enviar

@ 2014 - Governo do Estade do Ceara - Todos os direitos reservados

Para Alterar a senha ou para Recupera-la, seguir os mesmos passos do

Primeiro Acesso.
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PROMOCAO SEM TITULACAO POR DESEMPENHO

As abas “AVALIACOES” e “CADASTROS” estdo disponibilizadas na
tela de inicio. As 02 (duas) acdes apresentam pontuacdo conforme INSTRUCAO
NORMATIVA SEDUC N°002/2024, de 25 de abril de 2024.

IMPORTANTE: Caso o servidor esteja na condicao de chefe imediato,
mas INAPTO a concorrer ao processo da Promocdo sem Titulacgao,
visualizara apenas a aba AVALIACOES.

Sistema de Promogao sem Titulagéo

SECRETARIA DA EDUCAGAO

Governo do Estado do Ceard

l h
iqua M, CADASINOS em seguida escolha um dos itens: CURSOS ou EVENTOS para iniciar o cadastro dos itens da Capacitagdo profissional

Periodo do Intersticio: ___ v s a__ s /

Calendario Promocao sem Titulacao

Cadastro Cursos: _f_J__ 00:00 & _/_ [ 00:00
Cadastro Avaliagdes: _/_J_ 00:00 & _/_ [  00:00
Cadastro Recursos: . A

Cadastro Recursos Finais: —/—/_ 00:00 a _/_/__ 00:00
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CADASTROS DE CAPACITACAO PROFISSIONAL

Na aba Cadastros, serao registrados os comprovantes de capacitacao

profissional, bem como o Comprovante de Servico Eleitoral.

Para registrar os Cursos e Eventos, clicar em “Cursos e Eventos”.

Avaliaches Cadastros -

Comprovante de Servigo
Eleitoral

T

L —

Para

nLIA(;aES e escolha Autoavaliacio.
« a Capacitacao Profissional clique no menu CADASTROS e escolha o item Cursos e Eventos.

» o Comprovante de Servico Eleitoral clique no menu CADASTROS e escolha o item Comprovante de Servico Eleitoral.
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Escolher o item a ser cadastrado e clicar no botao “Cadastrar”. Realizar
cadastro dos dados dos certificados, da certidao, das declaragcées ou do Diario
Oficial:

Periodo do Intersticio: 01/09/2021 a 31/08/2022

Capacitacdo Profissional na drea Educacional & de Exercicio Profissional - 1 - Maxime 10 pontos
Pontuacao Atual 0.0

TIFO CURSD/EVENTOD | PONTUACAD POR CADASTRO | QTDE CADASTRADOS |

Capachacio Na anred e0wCAOORAl Ou na aMed oe exprcco com

Cadastrar
carga Raorana total entre 0 e 19 Roras "

2 - Participaciio em 5 s, Congressos & niros na area Ga
eduEaCAo oM CArGa M @& totai manimade OB haras [conchuldo
ma pariods 00 INBESHCIC) Ow participacdo como Jursso em Feira
Cient/fica de dmbite regional, estadual ou naciona

3 - Copacitacdc na ansa efucacional ou na &rea de exenccio Com
canga harana total entre 20 & 850 horas

Cadastrar

4 Capactacihe ra drea scucaciomsl ou na Gres de ewsrcicio com

3 ] Cadastrar
canga harara acima pe B0 horas b L

o

Capacitacdo Profissional na drea Educacional & de Exercicio Profissional - 2 - Maximo 06 pontos
Pontuagao Atual 0.0

| FIPQ CURS0/EVENTD FONTUACAD POR CADASTRO = QTDE CADASTRADODS | |
5 - Aprezentacio de trabalha ém éventos ou publicacio de trabalhos 2 a o Cadastrar
A& Afes eSufacionsl du RS Sfes de EwerCIck
B - Coordenacio de Semindrios Simpécios, Congressos &fou
Encontncs na Srea da sducacdh ou de &rea de exsrcichn oo CAFGA 2 a
Bararia total minima e OB (alto) Horas.
7 Fartic cic am Bancy Examinacors [concurso & acscémica) ma
3 3] Cadastrar
Srea da egucacio ou na dres de exercicio
B Elogion no  Ake coen  publicacic em Didna Dfical);
Participagan am Co Técnicas (com publicacie em Didrs
Dficial) afou Conse o ke [com publicacio em 2 1] Cadastrar

Dedro Oficial ou comprowacia em Afa) na
exarcicio (participacio no periodo 0o INTErsTicks )

da Educaclo/area te

Capacitacdao Profissional na area Educacional e de Exercicio Profissional - 3 - Maximo 04 pontos
Pontuacio Atual 0.0

| TiPO CURSD/EVENTOD PONTUACAD POR CADASTRO | QTDE CADASTRADODS | |

Curse g Gracduacihe ou Fis-graduacds (lato ou stricko sensy

: . 4 a Cadastrar
canclyido o perigdn Se mtersticla

0 Finallzar Cadastro Racibo
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As capacitacbes profissionais cadastradas deverao estar de acordo com as
regras definidas para cada item na INSTRUCAO NORMATIVA SEDUC
N°002/2024, de 25 de abril de 2024.

Para cada item da Capacitacdo Profissional, o participante podera
cadastrar comprovantes de conclusdo/participacdo, limitados a pontuacao
maxima de cada um, conforme tabela abaixo:
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PONTUACAO
ITEM DESCRICAO PONTUACAO MAXIMA DO
ITEM
.. . |Capacitagdo na area educacional / area de exercicio com carga horaria total entre 08 e 19 horas
Capacitacao
. (concluido no periodo do intersticio); Participacdao em Semindarios, Congressos e Encontros na area
Profissional 01 ponto
na area da educagao com carga horaria total minima de O8 (oito) horas (concluido no periodo do intersticio)
. ou participacdo como Jurado em Feira Cientifica de ambito regional, estadual ou nacional
Educacional
L ) : , - i 10 pontos
ede Capacitacdo na area educacional / area de exercicio com carga horaria total entre 20 e 80 horas| 02 pontos por
Exercicio |(concluido no periodo do intersticio) capacitacao
Profissional o . . . - - .
olissiona Capacitacdo na area educacional / area de exercicio com carga horaria acima de 80 horas| O3 pontos por
-1 (concluido no periodo do intersticio) capacitacao
Apresentacao em eventos (regional, estadual, nacional e internacional) e/ou publicagdo de| O2 pontos por
Capacitacao |trabalhos na drea educacional / drea de exercicio (concluido no periodo do intersticio) item
sl Coordenacgao de Seminarios, Simposios e Encontros (com carga horaria total minima de 08 [oito]| 02 pontos por
haarea horas) na area educacional / area de exercicio (concluido no periodo do intersticio) coordenacao
Educacional
e de Participacdao em Banca Examinadora (concurso e pés-graduacdo) na area da Educacédo / area de| 02 pontos por 06 pontos
E G ¢ exercicio (concluido no periodo do intersticio) banca
xercicio
Profissional |Elogio no intersticio (com publicacdo em Diario Oficial); Participacdo em Comissées Técnicas e/ou
. : - S - : R 02 pontos por
-2 Conselhos no periodo do intersticio (com publicacdo em Diario Oficial ou comprovacdo em Ata) na

area da Educacéo / area de exercicio

item

Secretaria da Educacdo do Estado do Ceara
Centro Administrativo Gov. Virgilio Tavora
Av. Gal. Afonso Albuquerque, s/n — Cambeba - CEP: 60.822-325

Fortaleza-CE « Fone: (85) 3101.3700




GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCAGAO

ITEM

DESCRICAO

PONTUACAO

PONTUACAO
MAXIMA DO
ITEM

Capacitacao
Profissional
na area
Educacional
ede
Exercicio
Profissional
-3

Curso de Graduagéao ou Pos-graduacao (/ato ou stricto sensu), concluido no periodo de intersticio

04 pontos por

curso

04 pontos

Assim, os participantes poderdo apresentar, para o Item Capacitacédo 1, por exemplo:
* 04 cursos de capacitacado entre 20 e 40 horas (02 pontos cada, totalizando O8 pontos);

* 0l curso de capacitacao entre 08 e 19 horas (01 ponto);

* 01 participagao como jurado da Feira de Ciéncias Estadual (O1 ponto);

o Soma total do item Capacitacao 1 nesse exemplo: 10 pontos

Outro exemplo possivel, pensando no item Capacitacao 2, seria:

* 03 trabalhos apresentados em eventos cientificos (02 pontos cada, totalizando 06 pontos)

© Soma total do item Capacitacao 2 nesse exemplo: 06 pontos

Secretaria da Educacdo do Estado do Ceara
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A documentacdo comprobatoria, anexada ao sistema, devera estar de
acordo com a informacao cadastrada pelo participante, sob pena de
indeferimento da pontuacao em questao.

Cadastro Cursos ¢ Eventos

Dados do Servidor

apnctacdo A 3r08 SCUCACOND o MR A0ed o0 A Lam canna ana wdad aevtrg OF @ §
Tipe g Cursa Evento:;

Cada cadastro valera 1 ponto(s).

Pesquise ou digite 3 instituicio e o curso desejada

Nival: * 16 - APERFEI;OAMENTD

Sitwacao: * 1 REALIFADD

Preencher o campo Tipe Informagio conforme Documento Comprobatorio

Cadige de validacio obrigatdrio para cartificado digital

iy |_ ¢5-|:l2r_.lm_1h

m B i sl

Cursos @ Eventos Cadastrados

Curso | Miwvel Sitwacio Pericdo | Carga Hordria | Irstituicio Pontuacdoc Prevista Argquivo | |
! L i | 1

Sem Cursos & Eventos Cagastragos
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’,

E possivel revisar e corrigir os documentos cadastrados até a data final
prevista no cronograma, desde que o usuario apenas SALVE os dados e nao
FINALIZE o cadastro. Apos a finalizagdao, nao sera mais permitido inserir ou
editar informacoes.

Antes de clicar em “Estou Ciente”, no Termo de Responsabilidade, bem
como no Botdo “SIM - Deseja finalizar o cadastro de cursos e eventos”’, 0
usuario deve revisar se esta tudo correto no seu cadastro, pois, ao finalizar o
cadastro dos cursos e eventos, ndao podera mais editar e/ou inserir

informacoées.

Finalizacio de Cadastro o

Cwrzos & Eventas Cadastrados

TIFQ CURSDEVENTD | QTDE CADASTRADODS .

I - Capacfiacio na sres educacional ou na ares de exencicio oom carga horaria tokal entre 08 & 19 horas a
a 328 3 e La=h ] L
o Erstich d ScH mis Jaaio & m Feirg e #mbito [ ]
a drea o =a ir e e a Q
nal ou na drea o exerciclo com carga horria acima de B0 horas Q
QTDE CADASTRADOS
em evern u publicacda d abaihas na &rea educacional ou na amea de -
L*]
&
= m @ hordria =1 9
E a er Banca Exa Q
w0 Interstico {com =y}
Diano Oficial) e/o ol (%}
omprovachs &M Afa) na Afed da Ecucacda/afea de esercion {9
TIPD CURSD/EVENTD [ QTDE CADASTRADDS |
Cured de Graduschs du POS-racubcds ||atd ou SINhs densu afcluitd fd pEfedd g8 IRtS SN ﬂ

Para concluir esta etapa o candidato deverd ler e confirmar o termo de responsabilidade.
Termo de Responsabilidada

Declaro que:

* zou responsivel pala qualidade grafica dos arguives digitalizados & encaminhados;
" eStoU ciente que oS anexos ilegiveis serdio sumariamente desconsiderados na andliss da documenmacio, ndo sendo
computads a pontuacio;

* estou ciente gue am caso de envio ds documentacio fraudulenta, serei sumariamente desclassificado, respondendo nas
ssferas administrativa, civil @ panal & caso seja comprovada a frauds, apés a finalizacio do processo de promocio, os
valores sventualments percebidos indevidaments serdo devolvidos ao Erdrio sstadual.
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| confrmacso

‘ Dezela fifnalizas 0 CaCA50 0% Cursos & Eventos?

* Ap finalizar ecta operacio ndo oord mak p=rmitico a0 wsudrio realizar gualguer alteracio [edicia,
NchiESs fa Exthizio) nas formacies cAAASEradas Du MGE SNGulves INEXRO0E.
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AVALIACOES

A Autoavaliacao e a Avaliacao do Chefe Imediato apresentam os mesmos
itens de avaliacdo. Para preencher a Autoavaliacao, clicar em “Autoavaliacao”,
na aba “Avaliacoes”.

Avallacbes Cadastros Relamdrios

Avaliacie do Chefe

inistrativa. Através dela vocé podera acessar facilmente todos os recursos do sistema.

Ler atentamente os fatores mencionados e atribuir pontuacdo de 0,5 a

5,0, conforme escala detalhada no formulario.

Autoavaliacio

Dados do Servidor

Inidade de Trabalho: | -
Avaliador

14 foi avaliado? NAD
Periodo do Intersticio: 01/09/2021 a 31/08/2022
. INSTRUCOES

Para Iniciar o processo de avaliagio, eia slentamente os Talores @ aspectos mencionados & atribua uma pontuacdo, gue em sua opinido, melhor condiz cem o
ho gue estd sendo avaliado, consilerando a seguinte escala de valor:

0.5 ov 1 = Quase nunca ou Muito fraca;

1.5 ou 2 = Raramente ou Fraca;

2,5 ou 3 = As vezes ou Regular;
3,5 ou 4 = Na maioria das veres ou Bom;
5 ou § = Quase sempre ou Muito bom,

AVALIACOES
FATOR 1 - Organizacio do trabalho

1. Eslorga-se pela sua formacdo, em consonancia com a miss3o, os objetives da instituigdo e os principais programas e projetos institucionais, et

2. Contribui para que as mformacles & as orlentaches droulem de maneira raplda e correla entre colaboradores da Instltuichs. -

3. Discule, sugers & elabora estraléglas que conlribuam para o apsrfecoamento do plano de trabalho de sus sguipe.

1. Acompanha a execugae de planos de trabalho, metas e resullados visando a melhoria das atividades e proc

<<€ €|«

5. Contribui para a melhoria do ambiente de trabalho numa perspectiva de sustentabilidade, bt

Média Aritmética do Fater 1

Secretaria da Educac&o do Estado do Ceara
Centro Administrativo Gov. Virgilio Tavora
Av. Gal. Afonso Albuquerque, s/n — Cambeba - CEP: 60.822-325

Fortaleza-CE « Fone: (85) 3101.3700 —



GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIADA EDUCA(;AO

PROMOCAO SEM TITULAGCAO POR ANTIGUIDADE

Concorrem por Antiguidade todos os profissionais MAG aptos que nao
forem promovidos nas vagas por Desempenho, bem como aqueles que se
enquadram no § 5° do Artigo 3° da IN, que concorrem apenas por Antiguidade.
Os critérios de participacdo na Promocdo também sdo os mesmos (art. 2° da IN
002/2024)

A Promocao por antiguidade utiliza os mesmos critérios de desempate,
conforme Art 5° da IN N° 002/2024.

E essencial que os servidores que concorrerao apenas por antiguidade
observem o Cronograma de atividades para nao perderem nenhuma etapa

prévia:

» Verificar CPF para ver situacao (se apto ou inapto);

* Revisao da situacao de Inapto, se for o caso;

* (Cadastro de Comprovante de Servico Eleitoral, se for o caso;

* Concluida a fase de Classificacdo Definitiva por Desempenho, entrar no
sistema para ver a Classificagdo Provisoria por Antiguidade e, se achar
necessario, recorrer dela para aguardar a Classificacdo Final por

Antiguidade.
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COMPROVANTE DE SERVICO ELEITORAL

Caso se encaixe no critério, devera cadastrar os documentos
comprobatérios no sistema das 15 horas do dia 13/05 as 15 horas do dia
23/05/2024. Os servidores que concorrerao apenas por Antiguidade, e que
desejem cadastrar Comprovante de Servico Eleitoral devem fazé-lo no sistema
no mesmo periodo.

Para cadastrar Comprovante de Servico Eleitoral, clicar em “Comprovante
de Servico Eleitoral”, na aba “Cadastro”

Avaliacdes Cadastros =

‘ Comprovante de Servigo
leitoral

Cursos e Eventos

ALIAC&ES e escolha Autoavaliagio.
- a Capacitagdo Profissional clique no menu CADASTROS e escolha o item Cursos e Eventos.

- o Comprovante de Servico Eleitoral clique no menu CADASTROS e escolha o item Comprovante de Servigo Eleitoral.

Em seqguida, selecionar: “Sim” na Caixa de Selecdo para confirmar sua
participacdo no critério e o sistema abrira a caixa “Documentacao

Comprobatoria”;

Avaliagies Cadastros Resultade

Comprovante de Servigo Eleitoral

Dados do Servidor

Professor: ‘

Periodo do Intersticio:

Confirma sua participacdo como mesario ou componente de Juntas Apuradoras, conforme art. 379 da Lei
n°® 4,737/65, de 15 de julho de 1965 ?

T S—
a Confirmar
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Indicar o ano da Eleicao e anexar o Comprovante de Servico Eleitoral;

Clicar no Botado Confirmar para finalizar o Cadastro.
|

Avaliagoes Cadastros Resultado

Comprovante de Servigo Eleitoral

Dados do Servidor

Professo

Periodo do Intersticio: 01/09/2016 a 31/08/2017

Confirma sua participagdo como mesario ou componente de Juntas Apuradoras, conforme art. 379 da Lei
n° 4,737/65, de 15 de julho de 1965 ?

Y —

Documentagdo Comprobataria

Anexe apenas um arquivo (PDF) de no maximo 5MB

Ano Mesario: * 2000 v -
Arguive Anexo(PDF): * | MENSAGEM.POF

-] I + Selecionar
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Clicar no Botao “Sim” para salvar e finalizar seu Cadastro.

! Confirmacao

a Desejo salvar sua participacdo como mesario?

* Ao finalizar esta operagdo ndo sera mais permitido ac usuario realizar qualquer alteracio (edicdo,
inclusde ou exclusdoe) nas informagtes cadastradas ou nos arguives anexados.

Si = m

Os cadastros serdo analisados pela Comissdo de Avaliacdo e os
documentos aprovados poderao ser utilizados para desempate na
classificacao, tanto por desempenho quanto por antiguidade, caso persista o

empate nos critérios anteriores.

Duvidas e maiores esclarecimentos devem ser encaminhados,

exclusivamente, pelo e-mail: promocaosemtitulacao@seduc.ce.gov.br
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